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VALKOMMEN TILL VOICEXPRESS

Tack for att du valt VoiceXpress, det prisbelonta taligenk&nningsprogrammet som du
anvander for att diktera och skriva e-post, rapporter, kalkylblad och andra dokument
genom att tala till datorn med en hastighet av upp till 140 ord i minuten. Med
VoiceXpress far du basta mdjliga precision i taligenkanningen. Du kan ocksa surfa pa
Internet med hjalp av SayLinks, se kapitlet "Hur fungerar SayLinks?” for att anvanda
chatuttrycken och skicka meddelanden med hjalp av rosten.

Med enkla réstkommandon kan du redigera, navigera och formatera dokument. Du
sager bara "Centrera det har stycket” eller "gor detta ord fetstilt”. Med hjalp av tekniken
Naturligt tal (NLT) kan du sdga kommandon pa svenska.

Du kan diktera till néstan alla Windows-baserade program med VoiceXpress och det
integrerade NLT —stodet (Natural Language Technology), bland annat Microsoft Office
— programmen, manga vanliga e-postprogram, med flera.

Det finns en vokabular pa mer an 305 000 ord. Den nya tekniken Nothing But Speech
(NBS) ignorerar ord som "ah” och "7hnum” nar du dikterar.

En enkel startprocess gor att du snabbt kommer igdng med att anvanda programmet.
Efter en mindre egen insats kan du snabbt borja diktera. Ett medféljande
utbildningsprogram, VoiceXpress Kafé innehaller korta, snabba lektioner i hur du
dikterar, korrigerar och sdger kommandon. Med funktionen Vad kan jag saga? blir det
enkelt att hitta kommandon, lara sig saga interpunktionstecken och tal, skapa egna
kommandon och mycket mer. Det &r ocksa enkelt att skapa egna kommandon, med
hjalp av "Mina kommandon", som infogar text, tangentbordsmakron och
musklickningar. | kapitlet "Oka precisionen” finns verktyg och tips pa hur du férbattrar
taligenkdnningen &nnu mer.

Du kan motlasa dokumentet med tekniken RealSpeak - vilket innebar att text lasas
upp for dig — med hjélp av den forsta text till taltekniken med ménsklig rost.

Vi dnskar dig mycket néje anvandandet av VoiceXpress. Om du stéter pa problem
finns en omfattande direkthjalp i programmet dar du far svar pa dina fragor. Du kan
ocksa besoka Voxits webbplats pa adressen http://www.voxit.se om du vill ha mer
information om foretaget och vara produkter. Dar finns ocksa ett diskussionsforum
samt vanliga fragor rérande VoiceXpress.

Med ensamratt. Nuance, Inc VoiceXpress, Natural Language Technology, Nothing But Speech (NBS), Power Translator, Power
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1 VAD DU KAN GORA MED ROSTEN, INTRODUKTION TILL

VoiceXpress

Med VoiceXpress kan du kontrollera operativsystemet Microsoft Windows, inklusive
nastan alla Windows-baserade program och skrivbordet med hjalp av rosten.
Med VoiceXpress kan du:

Diktera brev, rapporter, e-postmeddelanden, presentationer, kalkylblad,
scheman, med mera. Pa alla de stallen du kan skriva text i ett program, kan du
tala med en hastighet pa upp till 140 ord i minuten genom att diktera pa vanligt
satt. Nar du dikterar, skrivs de ord du séger automatiskt ut pa skarmen med ratt
mellanrum. Du sager interpunktionstecken som vanligt: "punkt”, “fragetecken’,
"bindestreck” och sa vidare. Du sager ocksa tal, datum och liknande pa normalt
satt. Nar du sager "tredje juli tiugohundrasex” eller *klockan sexton och trettio” far
du automatiskt ratt formatering. Detsamma galler fér datum, sager du “tre kronor
och femtio ére” skrivs automatiskt 3 kr 50 ore.

Formatera dokument. Du anvander enkla NLT-kommandon (Natural Language
Technology) som “andra den har raden till fetstil”, “stryk under det har ordet” eller
"kursivera detta” nar du formaterar dokument. Du kan redigera under tiden som du
dikterar eller gora det senare. Natural Language Technology innebér att det finns

manga satt att saga vad du vill gora.

Navigera pa ett enkelt satt. Sag vart du vill flytta...sag “"en rad nedat”, "ga till
bérjan av dokumentet”,” bldaddra upp”,” bldddra ner”,” tre ord at héger”, och sa
vidare nar du vill flytta i texten.

Laggatill nya ord i vokabularen. VoiceXpress kdnner igen de flesta ord och
manga vanliga namn och platser. Om programmet inte kanner igen ett ord kan du
latt 1agga till det i vokabularen och trana in det genom att tala om for VX hur det
ska uttalas.

Trana ord som inte kanns igen. Genom traningen far VoiceXpress hdra hur du
uttalar ett ord, sa att taligenkanningen forbattras till nasta gang du sager ordet.

Skapa egna kommandon. Du kan spara tid genom att skapa egna kommandon.
Med hjalp av ett enda kommando kan du da exempelvis snabbt lagga till text och
grafik i ett dokument, valja menyalternativ, kora ett makro, 6ppna ett dokument
eller 6ppna en webbplats. Du kan till exempel skapa ett kommando som infogar
hela ditt namn och din titel nar du sager orden “min signatur”.

Motléasa text. Med funktionen Talande Text kan du f& programmet att lasa upp
hela eller delar av ett dokument.

Surfa pa Internet med hjalp av SayLinks. Du sager bara namnet pa en lank eller
ordet "valj” foljt av numret bredvid lanken. Alla lankar blir automatiskt numrerade
nar SayLinks ar aktiverat. Du kan ocksa ga till dina favoriter och anvanda andra
webbfunktioner med hjalp av rosten.



e Oppnaikoner och genvagar pa skrivbordet. Du kan 6ppna, stanga, minimera
och vaxla mellan 6ppna Windows-program med hjalp av résten. Sag “6ppna Den
héar datorn” eller "6ppna Microsoft Word”. Du kan ocksa lagga till och andra
genvagar eftersom VoiceXpress lar sig de nya namnen.

e Anropa de flesta funktioner i Windows program med hjalp av résten. Vélja
menyalternativ, navigera och hantera dialogrutor i Windows -baserade program via
roésten med hjalp av funktionen S&ag vad du ser.

e Sdaga globala kommandon i nastan alla program. De flesta navigerings-,
formaterings- och redigeringskommandon i den har handboken ar globala, vilket
innebar att du i stort sett kan anvanda de i de flesta programmen.

e Anvanda de programspecifika kommandona i NLT uppsattningen (Natural
Language Technology). De integrerade kommandona har skraddarsytts efter
individuella program sa att du far tillgang till och kan kontrollera programmens
funktioner. | till exempel Microsoft Word kan du saga "andra de fyra foljande orden
till tiugo punkter”, “flytta in det hdr en tum” och "infoga en tabell med tva rader och
tre kolumner”.

Det finns anpassade NLT-kommandon for foljande program:

Microsoft Office 97 Microsoft Word 97,2000, 2003 och XP

2000 och 2003 Microsoft Excel 97,2000, 2003 och XP
Microsoft PowerPoint 97,2000, 2003 och XP
Microsoft Outlook 98,2000, 2003 och XP
Microsoft Outlook Express 4.0 och 5.0
Microsoft Internet Explorer 4.0, 5.0, 5,5 och 6
Microsoft Windows Explorer

Andra ordbehandlare ~ XpressPad



2 INSTALLERA OCH STARTA VOICEXPRESS

Foljande ingar i produktpaketet VoiceXpress:
e CD:n VoiceXpress Professional

Ett exklusivt headset med brusreducerande mikrofon

Guiden Komma igang for VoiceXpress

Registreringskort for VoiceXpress

Licensavtal fér VoiceXpress

2.1 Installera VoiceXpress

Satt in CD skivan i CD ROM-spelaren och installationsprogrammet kommer att starta
automatiskt. Folj anvisningarna. Du maste ha administratorsrattigheter pa din dator for
att kunna installera VoiceXpress.

2.2 Avinstallera VoiceXpress

Anvand Lagg till/ta bort program pa Kontrollpanelen i operativsystemet Windows om
du av nagon anledning vill avinstallera VoiceXpress.

2.3 Starta VoiceXpress for forsta gangen

Har ar en sammanfattning av vad du maste gora nar du startar VoiceXpress for forsta
gangen.

1. Valj Program > VoiceXpress pa Start-menyn, eller dubbelklicka p& genvagen till
VoiceXpress pa skrivbordet. Verktygsfaltet for VoiceXpress visas overst pa
Windows-skrivbordet:

ﬂ(SI\I'Dice Hpress T | 5 | £ IMikrafon pélay |_|SI5 pé mikrofonen genom att tpcka pa Skift+al | %" GJ:I | @ @' | A Kommandon

2. Folj instruktionerna pa skarmen som vagleder dig genom féljande viktiga
startatgarder:

e Identifiera dig — Som ny anvandare maste du definiera en talarprofil som
identifierar dig for systemet. Detta gor ocksa att igenkanningen forbattras
genom att sprakinformation (vad du séger) och akustisk information (hur du
later) lagrar ditt satt att tala.

e Stall in mikrofonen — Det ar mycket viktigt att du staller in och justerar
mikrofonen sa att VoiceXpress kan kanna igen din rost och urskilja den fran
bakgrundsljud.



e Definiera en talarprofil — Genom att du definierar en profil kan systemet
lara sig hur din rost later sa att du far basta mojliga igenkanning.

3. Nar du har skapat en ny talarprofil och definierat den kan du nyttja féljande
alternativ:

e Kor Precisionsbyggaren — Precisionsbyggaren forbattrar igenkanningen
genom att analysera innehallet i dina befintliga dokument och samla viktig
information om ditt normala sprakbruk nar du skriver. | Precisionsbyggaren
soks ocksa efter nya ord som laggs till i din vokabular.

e Lar dig att anvanda VoiceXpress — Bestk VoiceXpress Kafé, en
uppsattning lektioner avsedda att snabbt fa dig att komma igdng med att
arbeta med programmet. Du tjanar pa att &gna tio minuter at de forsta tio
lektionerna nar du ar ny som VoiceXpress-anvandare. Ovriga lektioner
kan du ga igenom nar du vill. Du kan alltid besoka VoiceXpress Kafé genom

att klicka pa #dvaice wpress ™ |

eller %" och valja Lar dig att anvanda VoiceXpress.

2.4 Talarprofilens innehall

Talarprofilen identifierar dig for systemet. Varje anvandare maste definiera och endast
anvanda sin egen talarprofil. | talarprofilen lagras sprakinformation (vad du séager) och
akustisk information (hur du later) om ditt satt att tala. Ju mer du anvander
VoiceXpress, desto battre kan systemet kdnna igen dig. Féljande lista visar fler saker
du aktivt kan gora for att utoka talarprofilen och férbattra igenkéanningen.

Talarprofilen innehaller:
e En eller flera akustiska profiler som innehaller resultaten du har fatt genom att kéra
Definiera en talarprofil och Justera mikrofonen for varje enskild insignalenhet som

du anvander.

e Resultaten du har fatt genom att trana uttalet av ord, fraser, kommandon och alla
egna kommandon du har skapat.

e Alla ord och fraser du lagger till i vokabul&ren i dialogrutan Lagg till och tréana ord.

e Alla ord du lagger till i vokabularen med Precisionsbyggaren eller Korrigera for
Okad precision.

e Instéllningar for interpunktion och nummer som du gér med funktionen Vad kan jag
saga?

e Prestanda- och startalternativen som du anger i Egenskaper.
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Ord, traning och egenskaper som laggs till kan anvandas med alla
insignalenheter.

Lagg marke till att alla ord som du lagger till eller trdnar samt alla egenskaper som du
anger med en insignalenhet aven ar tillgangliga for dig nar du anvander en annan
insignalenhet.

2.5 Importera/exportera en talarprofil

Du bor alltid anvanda din egen talarprofil var du an arbetar. Du kan exportera
talarprofilen for att anvanda den:

e | en natverksmiljo dar du vill anvanda VoiceXpress pa en annan dator.
e Pa en barbar dator eller en annan stationar dator.
Om du vill anvanda en talarprofil pa en annan dator maste du forst exportera den

Talarprofilen fran din aktuella dator och importera den till den andra datorn. Kor sedan
Justera mikrofonen med den importerade talarprofilen. (Se kap 2.6 nedan)

2.6 Anvanda mikrofonen
Sa har slar du pa eller av mikrofonen:
£ I Mikrofon p&fav

1. Klicka pa knappen i verktygsfaltet (eller
v

klicka pa i Aktivitetsfaltet i Windows) eller tryck pa Skift+Alt (samtidigt).
2. Nar knappen blir gron kan du bdrja tala.

Mikrofonens status kan vara:

Pa (Gron) Du kan tala till det aktiva fonstret och VoiceXpress

Av (Gra) Mikrofonen &r avstangd. VoiceXpress kan inte hora dig.

Sa& har slar du snabbt av mikrofonen:

1. Sag "somna in” om du snabbt vill forsatta VoiceXpress i pauslage. | det har
laget reagerar mikrofonen bara pa orden "Voice Xpress vakna upp”.

2. Sag "VoiceXpress vakna upp” nar du vill atervanda till samma igenkanningslage
som tidigare.
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Sa har startar du VoiceXpress med mikrofonen automatiskt paslagen:

) o ﬁ'u‘nin:e Hpress T | .
1. Klicka pa knappen och valj "Egenskaper...”.

2. Klicka pa fliken Start i dialogrutan Egenskaper, och markera alternativet Starta

med mikrofonen pa.

2.7 Varje gang du kér VoiceXpress
Nar du startar VoiceXpress ska du alltid se till att:

Vélja din egen talarprofil — Varje anvandare maste anvanda sin egen talarprofil.
Dela inte profiler. Om du anvéander flera vokabular (exempelvis for olika
fackomraden) ska du se till att du markerar ratt talarprofil for den vokabular du vill
anvanda under arbetspasset.

Markera ratt insignalenhet for det aktuella arbetspasset — Om du bara
anvander det headset som ingdr i produktpaketet kan det vara den enda enheten
som anges i listan. Om du vill anvanda andra insignalenheter (mikrofoner eller
mobila inspelare) maste du lagga till dem i talarprofilen och definiera profilen med
varje enskild enhet. Se avsnittet "Anvanda andra insignalenheter (mikrofoner eller
mobila inspelare)”.

Koéra Justera Mikrofonen for basta mdjliga igenkanning — Bakgrundsljudet och
den exakta mikrofonplaceringen forandras mellan varje gang du dikterar. Det tar
bara nagra fa sekunder att justera mikrofonen for de aktuella akustiska
forhallandena, men det kan innebara en enorm skillnad for precisionen i
igenk&nningen.
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2.8 Anvanda andrainsignalenheter (mikrofoner eller mobila
inspelare)
En brusreducerande mikrofon av hoég kvalitet ingar i produktpaketet. Om du sa énskar
kan du anvanda en annan mikrofon. VoiceXpress anvandare kanske vill anvanda en
inspelare. Du maste lagga till varje ytterligare insignalenhet i talarprofilen, definiera
talarprofilen och justera mikrofonen. Ljudet av din rost kan variera betydligt mellan
olika insignalenhets-/maskinvarukonfigurationer. Darfér skapas i systemet en separat
akustisk profil for varje enskild enhet med resultaten fran Definiera en talarprofil och
Justera mikrofonen.

Sa har anvander du en annan mikrofon eller mobil inspelare:
1. Klicka, vid starten, pa knappen Lagg till enhet i fonstret Valj en talarprofil.

2. Markera insignalenheten sasom anges i instruktionerna, justera mikrofonen och
definiera en talarprofil med den nya insignalenheten. Se alltid till att valja den
insignalenhet (annan mikrofon eller mobil inspelare) som du téanker anvanda
under det aktuella arbetspasset nar du startar VoiceXpress.

Viktigt! Du far dalig igenkanning om du valjer fel insignalenhet for den profil du
anvander.

2.9 Definiera fler anvandare

Alla personer som vill anvanda VoiceXpress maste definiera sina egna talarprofiler. Sa
har definierar du en talarprofil:

1. Avsluta VoiceXpress och starta ett nytt arbetspass i VoiceXpress.
2. Klicka pa knappen Ny profil i fonstret Valj en talarprofil vid starten. Definiera din
egen genom att folja instruktionerna pa skarmen. Se till att du alltid valjer din

egen talarprofil nar du kor VoiceXpress. Om du vill byta anvandare maste du
avsluta VoiceXpress och starta om VoiceXpress.

13



3 VERKTYGSFALTET, MENYERNA OCH HJALPEN |

VOICEXPRESS

3.1 Verktygsfaltet for VoiceXpress

Visa VoiceXpress-menyn

Sl& pé eller av mikrofonen

v

Visa/dolj funktion
Oka precisionen

Visa eller andra aktuellt
igenkanningslage

Visa hjalpmenyn

@Voice ¥press T | E | f)MikroFon péfav I_ |Slé pa mikrofonen genom att trycka pé Skift+Alt

| %’v (*]) | @ @' | s Kommandon

T

Justera mikrofonen

T

Lyssna pa text

Visa/ddlja lista 6ver
exempel pa kommandon

Verktygsfaltet &r det synliga granssnittet for VoiceXpress. Syftet ar att verktygsfaltet
hela tiden ska koras pa skrivbordet sé att du kan styra anvandningen av skrivbordet
och aktiva Windows-baserade program med rosten.

Anvand funktionernai verktygsfaltet:

ﬁ'u‘nin:e Wpress T

]

2 I Mikrofon pdfay

|5|.°a pa rrikroforen genom atk trocka pé Skttt

& e

, , eller

5

Visa VoiceXpress-menyn.

Kora Justera mikrofonen.

Sla pa eller av mikrofonen.

Visa meddelanden om mikrofon- eller
systemstatus, exempelvis ger den
meddelandet, for hogt - justera
mikrofonen.

Visa eller andra aktuellt
igenk&nningslage.

Lyssna pa text.
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@

Visa / délja funktion Oka prestanda.

Visa Hjalp-menyn.

Visa/dolja en lista Over exempel pa

- Kommandan | kommandon som du kan saga till det

aktiva programmet eller skrivbordet.

Sa har flyttar du verktygsfaltet for VoiceXpress:

Dra verktygsfaltet till en annan plats pa skrivbordet (om du vill kan du gora det till ett
fristdende fonster).

Sa har minimerar du verktygsfaltet for VoiceXpress:

'J/S'u'u:uice spress T

Klicka pa > Minimera verktygsfalt. Nar du vill aterstalla det

hogerklickar du pa ) i Aktivitetsfaltet och véljer Aterstéll verktygsfélt.
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3.2 VoiceXpress-menyn
Pa VoiceXpress-menyn kommer du at de manga funktionerna i VoiceXpress.

'J/Ej'u'n:nice dpress T

ika precisionen

‘ioice ¥press Café

Justera mikrafonen. ..
Mikrofoninstalningar. ..

Igenkanningslage 3

‘Wad kan jag sagat

Definiera en talarprofil, ..
Kir Precisionsbyagaren. ..
Laaq till ach tréna ord. ..
Oppna Mina kommandon

Egenskaper. ..

Minimera werkkygsFalt

Avsliba Yoice Xpress

] ] ] o f’g'-.-'.:.i.:e ApressT
Visa VoiceXpress -menyn genom att klicka pa | verktygsfaltet. Du kan

ange alla alternativ p& VoiceXpress-menyn med résten, musen eller tangentbordet.
Om du vill valja ett menyalternativ med rosten sager du bara "6ppna” eller "visa” och
sedan namnet pa funktionen. Du kan saga de har kommandona nar du ar i valfritt
program eller pa skrivbordet.

Har ar nagra exempel:

"6ppna Oka precisionen”
"6ppna Justera mikrofonen”
"Vad kan jag saga”

"6ppna Definiera en talarprofil”
"Oppna Precisionsbyggaren”
"6ppna Lagg till och trana ord”
"avsluta VoiceXpress”

Q Tips! Inled bara med "6ppna” eller "visa” om det ger béttre igenkanning.
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3.3 Exempel pd kommandon

Exempel pd komma

Glohala kommandon

- dppna en ny fil

- spara den hér filen

- skriv ut filen

- ett tecken &t hager
- ga tre ord till vanster
- enrad uppat

- nertre rader

- slutet pa raden

- markera de filjande
fem orden

- markera allt

- avmarkera detta

- avmarkera det

- klipp ut det har

- kopiera det

- klistra in det har

- angra det

- ny rad

- dppna Microsoft Word

- stang fanstret

- Returtangent

- Tabbtangent

- sluta lyssna

- lyssna pa mig

- markera denna
kryssruta

- avmarkera denna
kryssruta

- markera den har
kryssmitan

- wvilj denna kryssruta

- tryck pa den
matkerade knappen

- tryck in den har
knappen

- tryck pa knappen

- tryck in denna knapp

- oppna dialogmenyn

- stang den har
dialogen

- stang denna
dialogruta

& Exempel pd kommandon
€ Fler exempel p& kommandon

H|

FY

[

Skriv ut
Bl&ddra igenon alla karmmandon

En lista 6ver exempel pa kommandon som du kan saga till det aktiva fonstret finns

tillganglig i verktygsfaltet for VoiceXpress. De har exemplen kan hjalpa dig att komma

igdng med att sdga kommandon i VoiceXpress.
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Sa har visar/dolier du Exempel pd kommandon:

We= Kommandan |
e Kilicka pa i verktygsfaltet.

Sa har visar du en langre lista 6ver kommandon (om det finns):

e Valj alternativet Fler exempel pa kommandon langst ned i fonstret Exempel pa
kommandon. Valj alternativet Exempel p4 kommandon om du vill atervanda till
den kortare listan.

Om inga program kors eller om alla & minimerade visas i Exempel pa kommandon
sadana kommandon som du kan séga till skrivbordet. Om det inte finns nagon
anpassad uppsattning NLT-kommandon (Natural Language Technology) foér det aktiva

programmet visas en rad globala kommandon i den har listan. Du kan saga globala
kommandon i alla program.

3.4 Hjalp-menyn och verktyg for inlarning

Det finns flera olika satt att lara sig mer om hur VoiceXpress anvands. Vi
rekommenderar att du satter dig in i och utnyttjar de har funktionerna till fullo.

Alternativ pa Hjalp-menyn

Visa Hjalp-menyn genom att klicka pa verktygsfaltet for VoiceXpress. Du kan kora
samtliga av féljande funktioner fran Hjalp-menyn:

s
\'U

Hilpawsnitk
&lla exempel pd kammandon
Felsdkare

Woice xpress Café
Crversikisvideo om funkkioner
Snabbhjslp: Hur gir jag...?

Demonstrationstilmer 3

Yoxit Cnline 3

O Voice xpress., ..

e Hjalpavsnitt ar den fullstandiga anvandarhandboken och mangsidiga resursen for
information om hur du anvander VoiceXpress. Utnyttja den nar du soker svar pa
fragor som dyker upp.

e Med Alla exempel pa kommandon kan du visa NLTkommandon (Natural

Language Technology) for olika program utifran uppgift. Du kan exempelvis se
efter vilka formateringskommandon som finns for Microsoft Word.

18



Felsokare innehaller direkthjalp som vagleder dig genom processen att identifiera
och l6sa problem, sarskilt med igenkanningen. Kor den har funktionen fran Hjalp-
menyn eller sag "6ppna Felstkare”.

Lar dig att anvanda VoiceXpress innehaller korta lektioner som hjélper dig att
komma igdng med VoiceXpress. Du bor agna cirka tio minuter at att ga igenom de
forsta tio lektionerna i VoiceXpress Kafé. Kor den har funktionen fran
VoiceXpress-menyn eller Hjalp-menyn.

Oversiktsvideo om funktioner belyser de viktiga funktionerna i VoiceXpress.
Snabbhjalp: Hur gor jag...? innehaller svar pa vanliga fragor.

Video om mikrofonplacering visar hur du anvander ditt headset pa ratt satt.

Demonstrationsfilmer visar hur du utfor nagra enkla uppgifter, exempelvis att
korrigera, formatera och redigera text.
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4 VOXIT PA WEBBEN

Om du har tillgang till Internet kan du ga till Voxits webbplats direkt fran verktygsfaltet
for VoiceXpress. Klicka pa , valj Voxit Online och markera nagot av foljande alternativ:

Hemsida Fér Woxik

Hemsida Fér Yoice Xpress
Fa Fir Yoice Xpress

Hemsida for Voxit — Besok Voxits webbplats pa adressen http://www.voxit.se om du
vill veta mer om Voxits produkter.

e Hemsida for VoiceXpress — Skaffa information om VoiceXpress-produkter pa
adressen http://www.voxit.se

e Skicka feedback — Dela med dig av dina synpunkter pa adressen
http://www.voxit.se/support

e Onlinesupport och uppgraderingar — Bestk Voxit Technical Supports webbplats
dar du hittar listor 6ver maskinvarukompatibilitet, produktuppdateringar,
dokumentation och annan produktinformation.

Dokumentationen tillganglig online i PDF-format

Den har handboken finns tillgangliga for visning eller utskrift i Word format. Den ligger
pa CD skivan under mappen manuals.
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5 DIKTERINGENS GRUNDER

5.1 Bdrja diktera

XpressPad ar den enkla ordbehandlare som medféljer VoiceXpress. Anvand garna
den for att lara dig hur du dikterar nagra fa meningar, stycken eller en kort anteckning
(om du foredrar nagot annat ordbehandlingsprogram gar det ocksa bra). S& har kor du
XpressPad:

Oppna Startmenyn och valj Program, VoiceXpress, verktyg samt XpressPad, eller sag
"6ppna XpressPad”.

Nar du bdrjar diktera:
1. Kontrollera att mikrofonen ar ratt placerad . FOr basta mojliga resultat bor du
kora Justera mikrofonen (klicka pa Zedyoice wpress ™ > Justera mikrofonen).

2. Sl& p& mikrofonen. Klicka pa Al el i verktygsfaltet. Nar knappen blir

gron ar mikrofonen aktiverad och du kan borja diktera.

el

3. Kontrollera att du ar i laget Diktering och kommando. (Standardlaget for
VoiceXpress). | detta lage kan du bade diktera och sdga kommandon. Se efter i
verktygsfaltet for VoiceXpress vilket lage som ar aktivt.

4. Se till att programmet du vill diktera till (exempelvis XpressPad) ar aktivt genom
att klicka i det.

5. Klicka med musen pa det stélle dar du vill borja diktera. Du maste se den
blinkande inséattningspunkten i ett dokument for att kunna diktera, den text du
sager borjar skrivas dar.

6. Borja diktera. Sag nagra enkla meningar eller stycken. Kom ihag att saga punkt
eller annat skiljetecken i slutet av en mening, "ny rad” om du vill borja pa nasta
rad eller "nytt stycke” om du vill bérja pa ett nytt stycke. Forsok diktera foljande
text:

"Vélkommen pa tartkalas for att fira Karins fodelsedag punkt vi traffas
klockan elva pa fredag formiddag punkt sag inget till Karin
utropstecken.”
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5.1.1 Lé&ra sig ett effektivt satt att diktera

Det kravs lite 6vning att lara sig tala till datorn utan att det kanns konstigt. Har ar nagra
tips som kan hjalpa dig att utveckla ett valfungerande satt att diktera:

Diktera forst nagra meningar eller stycken utan att géra uppehall for att korrigera
misstag eller igenkanningsfel. Vanj dig forst vid att diktera text. Nar du val har vant
dig vid diktering kan du borja lara dig att redigera och korrigera igenk&anningsfel.

Diktera i fraser utan att gora paus mellan orden. Du maste saga dina ord i normala,
fortlopande fraser for att tolkas ratt. Du ska inte saga orden pa ett lagmalt eller
robotliknande satt. Uttala i stéllet alla ord tydligt. Da ar det storst chans att ditt tal
tolkas pa ratt satt.

Kom ihag att mikrofonen tar upp alla andningsljud och allt som s&gs nar den ar
paslagen.

Se till att gora paus fore och efter ett kommando for att sarskilja det fran texten.
Gor aldrig paus mitt i ett kommando.

Sag meningar pa flera olika satt tills du hittar ett satt att tala som ger dig den basta
igenkanningen. Forsok tala i en jamn rytm, ungefar som nyhetsupplasarna pa
radio. GOr paus nar du behdver samla tankarna. | borjan tycker en del att det ar
enklast att gora paus vid varje nytt andetag och sedan fortsétta efter att ha samlat
tankarna.

Prova dig fram till vad som ger bast resultat.

Nar du har lart dig beharska dikteringsgrunderna ar har nagra andra saker du
kan prova:

Navigera i text med rosten (flytta runt insattningspunkten). Anvand valfri
kombination av mus, tangentbord och/eller kommandon. Gor det som du tycker ar
enklast.

Gor nagra andringar i texten. Redigera texten genom att anvanda en kombination
av mus, tangentbord och/eller kommandon. Gor det som du tycker ar enklast. Folj
de grundlaggande instruktionerna om hur du markerar, formaterar och redigerar
text i det har kapitlet. Du kan antingen redigera texten samtidigt som du dikterar
eller forst diktera och sedan ga igenom texten i efterhand och goéra dina andringar.

Lar dig hur du korrigerar igenkanningsfel sa att aven den framtida igenkéanningen
forbattras. Information om hur du korrigerar fel finns i “Korrigera igenkanningsfel”
kapitel 5.9.

Nar du kanner dig mer séker pa VoiceXpress kan du prova att diktera ett eller flera

stycken utan att titta pa skarmen. Du upptacker kanske da att du inte behover titta
pa skarmen s& mycket, vilket kan hjalpa dig att tala tydligare och mer obehindrat.
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e Ett annat tips som kanske passar dig ar att du forst samlar dina idéer och dikterar
ett utkast innan du dikterar sjalva innehallet.

5.1.2 Saga interpunktionstecken
Du maste saga interpunktionstecken nar du dikterar. Har ar nagra exempel:

Q Tips! Om interpunktion tolkas fel gar du till fliken Interpunktion och nummer i Vad

” "

kan jag saga? och tranar orden "punkt”,” komma”,” kolon” osv.

Om du vill infoga... Sag...

: “punkt”

? “fragetecken”

, ’komma”

; “semikolon”

! “utropstecken”

- “tankstreck eller bindestreck”
“citattecken eller anféringstecken”
( *vénsterparantes”

) "hégerpresentation”

En fullstéandig lista 6ver interpunktionstecken finns i Vad kan jag séga?

5.1.3 Bodrjaen ny rad eller ett nytt stycke
Om du vill bérja en ny rad sager du "ny rad”.

Om du vill borja ett nytt stycke sager du “nytt stycke”.

5.1.4 Ange inledande versal i ord

Du kan enkelt ange inledande versal i ord nar du dikterar. Sa har anger du inledande
versal i ett ord efter att du har dikterat det:

e SAag “andra till inledande versal” nar du vill ange inledande versal i ordet ndrmast
till vanster om insattningspunkten. Om du placerar insattningspunkten till vanster
om ett ord (efter ett blanksteg) far ordet till hoger inledande versal nar du sager
“andra till inledande versal’.

e Du kan ocksa markera texten och sedan saga “andra till inledande versal” om du
vill ange inledande versal for alla ord i markeringen. Om du vill att text ska vara
uteslutande versal eller gemen sager du “dndra till versaler” eller “dndra till
gemener”.
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5.1.5 Saga nummer, valutor, datum och tid

Nummer — Exempel: .

Om du vill infoga ... Sagerdu ...

5 "numerisk fem”
6

“"numerisk sex”

12 “"numerisk tolv”

13 “tretton”
42 “fyrtiotva”
89 “attionio”

Observera dvergangen fran kommandoordet "numerisk” mellan 12 och 13.

| vissa situationer kan det vara bra att "trana” pa ordet "numerisk”. Se kap 5.9.

Du kan diktera nummer pa flera olika satt. Om du exempelvis vill visa talet 132 kan du
saga:

“etthundratrettiotva”

Om du vill infoga ... Sagerdu ...

4 798 322 fyra miljoner sjuhundranittioattatusen
trehundratjugotva”

Telefonnummer — S&g siffrorna eller numren och eventuella parenteser enligt
foljande:

Om du vill infoga ... Sagerdu ...
+46-(0)31-775 80 60  ’plus fyrtiosex trettioett sjuhundrasjuttiofem attio sextio”

0046-(0)31-775 80 60  “noll noll fyra sex tre ett sju sju fem atta noll sex noll”
031-775 80 60 “noll tre ett sju sju fem attio sextio”

Valuta — VoiceXpress kdnner igen kronor och 6ren. Forkortningen kr och eventuell
interpunktion l&aggs till automatiskt, se exempel nedan.

Om du vill infoga ... Sagerdu ...

35 kr “trettiofem kronor”

45 kr 50 ore “fyrtiofem kronor och femtio 6re”
1 099 kr “etttusennittionio kronor”

25 ore "tjugofem ére”
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Datum — Du kan infoga datum i olika format. Vilket format datumet far, beror pa vilken
installning du har i funktion "vad kan jag sdga?" under fliken interpunktion och
nummer.

Om du vill infoga ... Sagerdu ...

Installning datum ISO-standard:
2006-03-10 “tionde mars tjugohundrasex”

Installning datum informell:
10 mars 2006 "tionde mars tjugohundrasex”

Tid — Hur en tidsuppgift ska dikteras beror pa hur du vill formatera den och om det ar
ett jamnt klockslag:

Om du vill infoga ... Sagerdu ...

klockan 01.00 "klockan noll ett noll noll”
klockan 20.35 "klockan tjugo och trettiofem”

5.1.6 Saga webbadresser

Nar du vill diktera en webbadress véaxlar du till lAget Endast bokstavering och sager
adressen bokstav for bokstav, som i *h t t p kolon snedstreck snedstreck w w w punkt
newyorkpunkt com’.

Observera att du kan valja om du vill sdga "com, org, net” etc. eller om du vill
bokstavera dessa. Se aven “Surfa pa webben” kap 6.4.

5.1.7 Laggatill eller ta bort ett extra blanksteg

| VoiceXpress laggs de flesta nédvandiga blanksteg till automatiskt, men om du
behdver lagga till extra blanksteg i texten sager du bara “ett blanksteg” eller "ett
mellanslag”. Om du vill binda samman ord som det finns ett blanksteg mellan markerar
du orden och sager “inget mellanslag”.

5.2 Navigerai text

Anvand enkla kommandon nar du vill flytta runt i ett dokument, kalkylblad eller nagot
annat program som du kan diktera i. S&g kommandon som exempelvis:

“ga ett tecken till hbger”
“ett steg at héger”

“fem ord till vdnster”
“nésta ord”

“tva steg nedat”

“uppat en rad”

"slutet pa raden”

“slutet av dokumentet”
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5.3 Markera text

Du kan markera text med musen, tangentbordet eller ett réstkommando. Markera text
med rdsten genom att sdga kommandon som exempelvis:

"markera detta ord”

“markera de féregaende tva orden”
"markera den hér raden”

"markera allt”

“markera féljande tva stycken”

Nar en bit text ar markerad kan du anvanda tangentbordet eller séga ett
réstkommando for att formatera, flytta, kopiera, klippa ut, &ndra eller ta bort texten.

5.3.1 Sa har markerar du en bestamd text med rdsten:

Sé&g markera <text> (i stéllet for <text> sager du sjalva texten du vill markera). Om du
exempelvis vill markera orden "vacker dag" i texten sager du markera vacker dag.
Texten markeras.

Nar du har markerat text kan du byta ut ord genom att saga andra ord, eller ocksa
kan du saga ett eller flera kommandon f6r att formatera, redigera eller ta bort texten.

5.3.2 Avmarkera text.

Text forblir markerad efter det att du sager ett formateringskommando. Du kan
fortsatta att séga fler formateringskommandon medan texten &r markerad.

Nar du ar klar med formateringen sager du nagot av foljande kommandon for att
avmarkera texten:

“avmarkera det”
“avmarkera detta”
“avmarkera det har”
“avmarkera den”

Obs! All text kan avmarkeras ocksa med en del kommandon, exempelvis
navigeringskommandon, men du kanske foredrar att forst avmarkera texten for att
undvika att du av misstag ersatter den genom att sdga ett kommando som kanns igen
pa fel satt.

5.3.3 Anvénda “detta”, "det hdr” och ”den” i ett kommando.
Om du har text markerad kan du anvanda ett kommando pa markeringen genom att

J3 0,

saga exempelvis "dndra detta till fetstil”, "ta bort det har”, "gér den réd” osv.
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5.4 Gora text fet, kursiv eller understruken
Formatera med enkla globala kommandon som exempelvis:

“&ndra detta till fetstil”

"gor de foljande tva orden fetstilta”
"kursivera féljande tre ord”

“stryk under det har”

"stryk under nésta ord”

Du kan aven saga separata kommandon for att markera och formatera, exempelvis:

1. “markera féljande tva ord”
2. ’kursivera det”

5.5 Kopiera, klistra in och flytta text

Du kan anvanda valfri kombination av rést, mus och tangentbord om du vill redigera
text. S& har kan du exempelvis kopiera och klistra in de narmast féljande tre orden pa
en annan plats i texten:

S&ag "markera de féljande tre orden”

Sag kopiera det”

Flytta insattningspunkten till den plats déar du vill klistra in orden.
S&agq ’klistra in det har”

PwpnPR

5.6 Tabort ord

Du kan ocksa anvanda valfri kombination av rést, mus och tangentbord for att ta bort
text. Har ar nagra exempel pa kommandon som du kan séaga om du vill ta bort ord:

“ta bort detta ord”

“ta bort det forra ordet”
“ta bort de féljande fem orden”

5.6.1 Tabort en bokstav eller ett tecken

Om du vill ta bort bokstaven eller tecknet till vanster om insattningspunkten kan du
sdga nagot av féljande kommando:

“backsteg”
“ta bort det férra tecknet”

Om du vill ta bort bokstaven eller tecknet till héger om insattningspunkten kan du saga
detta kommandon:

"delete-tangent”
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5.6.2 Markera och ta bort text med separata kommandon:

Du kanske foredrar att markera text och ta bort den i tva separata steg. Du kan
exempelvis saga:

1. “markera de féregaende fem orden”
2. ’ta bort dem”

Du kan ocksé saga exakt vilka ord du vill ta bort. Sag forst "markera <text>" och sedan
ett borttagningskommando. Om du exempelvis vill ta bort orden "vi har dppet i kvall"
fran texten kan du saga:

1. “markera vi har éppet i kvéll”
2. ’ta bort det”

5.7 Angra med rostkommando

Sag "angra” om du vill ta tillbaka ditt senaste yttrande. Antingen angras det kommando
du har sagt senast eller ocksa tas den text du har infogat senast bort.

Rostkommandot “Angra” fungerar pa samma sétt som kommandot Angra pa
Redigera-menyn i det aktiva programmet. Om du vill ta tillbaka kommandot Angra
sager du "upprepa”.

5.8 Ersatta text

S& har ersatter du ord i texten med rosten:

1. Markera texten du vill byta ut.
2. S&ag sedan bara den nya texten. Nar du gor paus ersatts markeringen med den
nya texten.

Om du exempelvis vill ersatta orden "Vi har 6ppet i kvall' med orden "Se vara nya
Oppettider" sager du forst "markera vi har 6ppet i kvéll” och
sedan "se vara nya Oppettider”.

5.9 Korrigeraigenkanningsfel

Ett igenkanningsfel intraffar nar det du sager tolkas pa fel satt i systemet sa att fel ord
visas. Du kan korrigera igenkanningsfel nar de intraffar eller forst diktera ett avsnitt och
sedan gora korrigeringar.

Q Tips! Om interpunktion tolkas fel gar du till fliken Interpunktion och nummer i Vad
kan jag saga? och tranar orden” punkt, komma, kolon” osv.

Det snabbaste sattet som du kan ratta till ett igenkanningsfel:

e Markera de felaktiga orden och skriv eller s4g om de rétta orden. Detta korrigerar
texten men forbattrar inte igenkanningen av orden i framtiden.
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Sa har forbattrar du den framtida igenkanningen av ord som tolkas fel
(rekommenderas):

e Igenkanningsfel for enstaka ord: se kap 5.9.1.
e Igenkanningsfel for flera ord: se kap 5.9.3.

Detta kraver ytterligare en atgard med minskar antalet fel i framtiden.

5.9.1 Igenkéanningsfel for enstaka ord: Korrigera

Ett igenkanningsfel for ett enstaka ord intraffar nar ett ord du dikterar tolkas pa fel sétt.
Om du exempelvis sager ordet hjul men systemet visar "jul" ar detta ett
igenkanningsfel for ett enstaka ord.

5.9.2 Anvéanda dialogrutan Korrigera
Anvéand dialogrutan Korrigera nar du vill ratta till ett igenkanningsfel for enstaka ord.

o Lo
Q Tips! Om fel version av en homonym visas nar du dikterar (du vill att det ska sta
"ljuta” i stallet for "gjuta”) markerar du ordet och séger "korrigera detta”. Markera
sedan ratt version av ordet i listan med olika alternativ i dialogrutan Korrigera fér 6kad
precision.

Dialogrutan Korrigera:

e Registrerar ditt uttal av det ratta ordet. Programmet kommer ihdg de digitala
ljuddata som samlas in nar du sager ordet och din talarprofil anpassas till den nya
informationen.

e Lagger till ordet i din vokabular. Om du skriver ett ord i den har dialogrutan som
inte redan ingar i din VoiceXpress-vokabular laggs ordet och dess uttal automatiskt
till i vokabularen. Eftersom VoiceXpress inte kan kdnna igen ord som inte finns i
vokabularen ar Korrigera ett enkelt satt att lagga till ord nar du anvander dem.

Skriv eller bakstavera det karrekta ardet
Eller 2ag " alj <numrmer:'

| Korrigera

| bAcceptera I

1. zervice
2. zemvitiz

Sa har korrigerar du ett igenkanningsfel for enstaka ord med hjalp av
dialogrutan Korrigera:
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1.

Andra ett felaktigt ord genom att saga "korrigera (aktuellt ord)" eller genom att
markera ett ord med musen eller med rosten foljt av "korrigera det".

Eventuella tankbara alternativ till det markerade ordet foreslas av systemet. Om
det du har sagt finns med i listan i dialogrutan Korrigera sager du bara "Valj 17,
"Vélj 2” och sa vidare, eller ocksa dubbelklickar du pa det alternativ som du vill
valja. Om ordet inte finns med i listan klickar du i dialogrutan Korrigera och
skriver ratt ord i textrutan eller bokstaverar med Adam-Bertil eller a-b-c

Klicka pa Acceptera eller sag "acceptera”. VoiceXpress kommer ihag hur du
uttalar ordet och kan nu matcha det med ratt ord.

o Lo
Q Tips! Om ordet som tolkas fel finns till vénster om insattningspunkten behdéver du
inte markera det. Sag bara korrigera det” sa visas dialogrutan.

5.9.3

Sa har tranar du orden i ett igenkanningsfel for flera ord:

Sag 1agg till och trdna ord”, da visas dialogrutan Lagg till och trana ord.

Skriv de ratta orden i dialogrutan Lagg till och trédna ord. (Du kan aven kopiera
och klistra in de réatta orden fran dokumentet). Om det du har dikterat &ar en
grupp av ord som du inte sa ofta sager tillsammans valjer du alternativet Flera
individuella ord. Mer information finns i hjalpen.

Klicka pa Lagg till och trana och f6lj anvisningarna i dialogrutan Traning och las
orden hogt.

Nar traningen ar slutford atergar du till dokumentet och sager de nytranade
orden igen.
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5.9.4 Kommandon som tolkas fel

L
Q Tips! Om du behdver formatera text men inte diktera vaxlar du till I1aget Endast
kommando for battre igenkanning av kommandon.

Sa har tranar du ett kommando som ofta tolkas fel:

) o 'J/S'u'u:uice npress T . .
1. Klicka pa > Vad kan jag saga? eller sag "6ppna vad kan jag

sdga” > fliken kommandon.

2. Klicka pa underfliken Sok, skriv kommandot och klicka pd Sok. Om det visas
som ett giltigt kommando markerar du det och klickar pa Trana. (Om det inte
visas i listan ar kommandot inte giltigt. SOk efter ett giltigt kommando som kan
utfora det du vill ha utfort).

3. Trana kommandot genom att félja instruktionerna pa skarmen.

4. Prova att saga kommandot igen.

31



5.10 Bokstavera ord

Vaxla till laget Endast bokstavering om du vill bokstavera ett ord eller en forkortning. |

laget Endast bokstavering kan du séaga:

e Bokstaver (For "A" sager du “stort a” eller “stort Adam”)

e Bokstaveringsalfabetet, som visas har nedan.

e Symboler (sdg @ som “snabel-a” osv.).

e Tangenttryckningar (sag “ett blanksteg, backsteg, flytta tre tecken till hdger, ga tva

tecken till vanster”).

e \Webbadresstillagg som exempelvis “punkt com”.

5.10.1 Bokstaveringsalfabetet

Adam
Bertil
Caesar
David
Erik
Filip
Gustav
Helge
Ivar
Johan
Kalle
Ludvig
Martin
Niklas
Olof

OZZIr X« —ITOmMmmMOOm>

O>>PN<IKXS<CHNWITOT

Petter
Qvintus
Rudolf
Sigurd
Tore
Urban
Viktor
Wilhelm
Xerxes
Yngve
Zata
Ake
Arlig
Osten

Diktering k&nns inte igen i laget Endast bokstavering. Daremot fungerar det att saga

kommandon.

'-Q"Tips! Manga vanliga forkortningar kanns igen i systemet. Om nagon forkortning
inte kadnns igen kan du lagga till och trdna den med hjélp av Lagg till och tréana ord.
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5.10.2 Sa har anvander du laget Endast bokstavering:

1. Sag "véxla till Bokstaveringslédge”, valj Igenkanningslage-menyn i verktygsfaltet
eller hall ner Scroll Lock.

2. Om du vill ha basta mdjliga igenké&nning ska du inte gora paus mellan
bokstaverna. Bokstavera i en foljd och sag ” ett blanksteg” eller "ett mellanslag”
nar du vill infoga blanksteg mellan ord.

3. Sé&g “véxla till Standardlédge” (eller nagot annat lageskommando), valj ett lage
pa Igenkanningslage-menyn eller slapp upp Scroll Lock nar du &r klar med
bokstaveringen.

5.11 Igenkanningslagen

lgenkéanningslaget avgor vad du kan saga i programmet det vill saga vad det kan
kanna igen. Anvand igenkanningslagena pa foljande satt:

=i
e Diktering och kommando (standardlage) ——_ — Anvand det har laget nar du
dikterar text och sager kommandon. Gor paus fore och efter ett kommando sa att
det sarskiljs fran texten.

= -

e Endast diktering — Anvand det har nar du endast vill diktera text.
Kommandon kanns inte igen i laget Endast diktering (férutom
dikteringskommandon som exempelvis "ny rad, nytt stycke” och "dndra” <text>till
inledande versaler). Vaxla till Endast diktering nar du vill sdga text som felaktigt
kanns igen som ett kommando.

Du kan ha nytta av anvanda laget Endast diktering om du tanker diktera en langre
stund utan att titta pa skarmen.

N
e Endast kommando —_ - Anvand det har nar du endast vill saga kommandon i
programmet. Diktering kdnns inte igen i laget Endast kommando. Véxla till Endast
kommando nar du vill formatera och redigera eller om vissa kommandon felaktigt
kanns igen som dikterad text.

ahbl ™

e Endast bokstavering — Anvand det har nar du vill bokstavera ord.

Q Tips! Om du tillfalligt vill vaxla till Endast bokstavering trycker du pa Scroll Lock.
Slapp upp tangenten nar du ar klar med bokstaveringen.

Vaxla igenkanningslage genom att gdra nagot av foljande:

e S&ag kommandot for lAgesvaxling:
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"véxla till Standardldge”
véxla till Dikteringslége”
véxla till Kommandoléage”
véxla till Bokstaveringsldge”

Klicka pa knappen for lagesmenyn i verktygsfaltet:

T A akl ™

, , eller

, Valj sedan ett lage.

] . ﬁ’E}"-.-'u::iu:e rpress T . .
Klicka pa > |lgenkéanningslage > och val;j ett lage.

Hogerklicka pa mikrofonikonen </ i Aktivitetsfaltet i operativsystemet Windows
sa att aktivitetsfaltsmenyn for VoiceXpress visas. Valj Igenkanningslage och sedan
onskat lage. (Detta ar praktiskt att anvanda nar verktygsfaltet ar minimerat).
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6 UTFORA AKTIVITETER MED ROSTKOMMANDON

6.1 Borja diktera

Q Tips! | Exempel pa kommandon i verktygsféaltet finns exempel pa kommandon
som du kan anvanda i det aktiva programmet. Se “Exempel pa kommandon” i kapitel
3.3. Du kan diktera och anvanda kommandon i praktiskt taget alla Microsoft Windows-
baserade program.

| det har kapitlet finns nagra praktiska exempel pa hur du utfér vanligt forekommande
aktiviteter med hjalp av rostkommandon. Du kan till exempel:

skicka e-post

skapa dokument

soka och surfa pa webben

chatta, anvanda snabbmeddelanden och andra Internet-program
anvanda Windows Utforskaren for filhantering

_ . fQMikrn:nF-:nn pafay ) o e _
Klicka pa | verktygsfaltet nar du vill sla pa och av mikrofonen. Nar du

vill aktivera ett program (sd att du kan anvanda rosten) klickar du pa det.

| exemplen i det har kapitlet visas de grundlaggande metoderna for att skapa e-
postmeddelanden, dokument osv. Du kan 6ka produktiviteten genom att lara dig NLT-
kommandon (Natural Language Technology) fér de program du anvander ofta.

Q Tips! De globala kommandon som beskrivs i den har guiden finns i alla utgavor
och program, inklusive i program som aven har anpassade uppsattningar med NLT-
kommandon.

| systemet finns specialdesignade uppsattningar med NLT-kommandon som har
anpassats for att fungera med manga av dina favoritprogram. Pa sida 3 finns en lista
Over dessa program. Med programspecifika NLT-kommandon kan du arbeta snabbare
— med ett enda kommando kan du utféra vad som annars skulle ha kravt flera steg.
Exempel: i stallet for att navigera genom menyerna och dialogrutorna i Microsoft Word
kan du s&ga ett enda formateringskommando, t ex "&ndra de fyra féljande orden till
tiugo punkter”, *flytta in det har en centimeter” eller “infoga en tabell med tva rader och
tre kolumner’.

| det har kapitlet beskrivs endast nagra fa programspecifika NLT-kommandon. Om du
vill 1ara dig fler NLT-kommandon for ett visst program (om sadana finns) 6ppnar du
programmet och visar Exempel pa kommandon. Du kan aven ga till Vad kan jag saga?
och se kommandouppsattningen i sin helhet.
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6.2 Skicka e-post

Det ar enkelt att skriva, skicka och svara pa e-post med hjalp av résten. Du anvander
funktionen Sag vad du ser nar du vill styra e-postprogrammets menyer, diktera
meddelanden och anvanda résttangenttryckningar for att flytta mellan falt pa det satt
som visas i de féljande exemplen. Du kanske féredrar att anvdnda mus och
tangentbord for att flytta mellan falt och endast diktera e-post meddelandet med
roésten? Gor det som kanns enklast.

Exempel: skicka ett e-postmeddelande i Microsoft Outlook Express

Du kan saga foljande fraser ordagrant nar du vill skapa ett e-post meddelande i
Outlook Express. Gor en tydlig liten paus fore och efter kommandona. | exemplet
antas att mottagarens adress redan finns i adressboken.

Bt Planer fir lirdag =10l %]

J Arkiv  Redigera  Wisa Infoga  Format  Werkkyg  Meddelande  Hjalp |

= | X @B & - | & % |0 o | =
Skicka Klipm ut: Kopiera  Elistrain Angra Kontrollera  Stavning Bifoga Prioritet Signera
Till: |Kristina Persson
[EY Kaopia: |
Amne: |Planer féir lerdag
[ arial o= E|FXxUA|S=EE|[sE=== -0
i har bokat bord pé Kafé Opera klockan sju ikvall,
D& hinner vi se niofirestallningen av Casablancal
Svara pd det har meddelandst eller ring mig pd 085 53 01 78 och bekrafta.
Wi hirs, Lena
v

Copyright © 2000 Microsoft Corporation

"Arkivmenyn”

"Nytt E-postmeddelande”
"Kristina Persson”
“tabbtangent”
“tabbtangent”

“planer fér I6rdag”
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“tabbtangent”

vi har bokat bord pa Kafé andra till inledande versal i det Opera klockan sju i kvall
punkt da hinner vi se nioforestallningen av Casablanca utropstecken

svara pa det har meddelandet eller ring mig pa noll atta sex fem tre

noll ett sju atta och bekréfta punkt nytt stycke”

"vi hérs komma Lena”

"Arkivmenyn”

"Skicka meddelande”

Exempel: svara pa ett 6ppet e-postmeddelande i Outlook Express

Du kan saga foljande fraser och kommandon ordagrant nar du vill svara pa

meddelandet i foregdende exempel. Gor en tydlig liten paus fore och efter
kommandona.

B s¥-Planer fir lordag - 101 x|
J Arkiv Redigera ¥isa Infoga Format Yerktyg Meddelande Hijilp |
=] RE >
= 4 = o 0 8, = 0 o
skicka Klipp ut Kopiera Klistra in Angra Kontrollera Stawning Bifoga Prioritet
[EER Till: |Lena
G Kopia: |
Amne: IS\":PIaner for lordag
[rial o] E|F x UA|EE=EEE|Es=EE| -0 L]
Det funkar med bade middag ach film.
Yises i kvall.
Kristina

----- Original Message----
Fram: Kristina Persson
Sent: 5 Maj 2002 13:59

R

Copyright © 2000 Microsoft Corporation

"Meddelandemenyn”

"Svara avséndaren”

"Det funkar med bade middag och film punkt vi ses i kvéll punkt ny rad Kristina”
"Arkivmenyn”

"Skicka meddelande”

37




Anvanda kommandon for Natural Language Technology (NLT) for e-
postprogram

| VoiceXpress finns anpassade uppsattningar med NLT-kommandon for e-
postprogrammen i listan pa sidan 3. Med anpassade NLT-kommandon kan du séaga ett
enda kommando, t ex "skriv ett nytt meddelande” eller "skicka meddelandet” i stallet
for att behova 6ppna menyer och vélja menyalternativ. Pa sa satt kan du arbeta
snabbare.

Vanliga e-postkommandon
Préva dessa enkla kommandon i nagot av e-postprogrammen i listan pa sidan 3.

"nytt meddelande”

“6ppna meddelande”

“svara pa meddelandet”
“svara alla”

Vidarebefordra meddelandet”
“skicka meddelandet”

visa adressboken”

Under Exempel pa kommandon och Vad kan jag saga? kan du lara dig fler NLT-
kommandon som du kan saga.

6.2.1 Anvanda NLT-kommandon som anpassats for Outlook Express

Om du anvander Microsoft Outlook Express kommer har nagra exempel pa NLT-
kommandon som du kan saga:

“skapa ett nytt e-postmeddelande”
“nytt meddelande”

“svara alla”

“markera mottagare”

“skicka meddelande”

“skicka och ta emot alla meddelanden”
“sortera efter &mne”
“vidarebefordra detta”

“skriv ut meddelandet”

“skicka senare”

“ny kontakt”

Under Exempel pa kommandon och Vad kan jag saga? kan du lara dig mer om NLT-
kommandon for det har och andra program.

6.3 Skapa dokument

Med din rost kan du skapa brev, anteckningar, rapporter, broschyrer, ja, vilka
dokument som helst. S4g enkla rostkommandon som “gér den hér raden fetstilt” eller
”stryk under detta” nar du vill betona nagot i dokumentet.

Ett bra satt att lara sig diktera ar att 6va pa att skapa korta anteckningar eller
dokument i XpressPad, en enkel ordbehandlare som féljer med VoiceXpress. Anvand
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foljande exempel och diktera en kort anteckning i XpressPad. Se till att tala naturligt

och kontinuerligt. Experimentera tills du hittar en stil och ett tempo som ger bra
resultat.

Exempel: skriva en anteckning i XpressPad

S&g foljande fraser ordagrant och diktera den korta anteckningen nedan i XpressPad.
Gor en tydlig liten paus fére och efter kommandona.

"6ppna XpressPad”
“hej Magnus utropstecken nyitt stycke”

“tack for att du erbj6d dig att ta hand om min hund punkt ta val hand om Karo
punkt han &r min bésta gér férra ordet fetstilt van punkt nytt stycke”

"vénliga h&lsningar komma ny rad Maria”
Nar du &r klar ser texten ut sa har:

“& dokument - ¥pressPad 1Ol x|
Arkiv Redigera Wisa Infoga Format Dikkering  Hialp

DS H &S| 4 BRR| X[~

ITimesNewHomanNésterléndsk] j“'lﬂ j| F ¥ 1o ”g% = | = |€-§ §§| A

6 | -’{}MikroFonpS,l'av |%f - (ﬂ] | @

_;'"1'."2".'a"'.4"'5."'B'."?".'s'".9"'10."'"'."12".'13"'1.4"'15'-‘"13"'1?"'18'
Hej Magnus!

Tack for att du erbjod dig att ta hand om min hund. Ta vl hand om Karo. Han ar
min basta van.

YVanliga halsningar,
Maria

Tryek p& F1 ann du vill ha Rislp

518 p& mikraFonen aenam akk trycka MUM

6.3.1 Anvanda NLT-kommandon for XpressPad
Har foljer nagra fler exempel pa kommandon som du kan séga till XpressPad:
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“ny rad”

"nytt stycke”

“ett ord at héger”

“&ndra det hér till tio punkter Arial”

“centrera det hér stycket”

“flytta tva rader nedat”

“bérjan av dokumentet”

"g0r det fetstilt”

“stryk under de tva féljande orden”

"g6r de fyra foljande raderna till en punktlista”

6.3.2 Anvanda NLT-kommandon for Word

Om du anvander Microsoft Word finns det anpassade uppsattningar med NLT-
kommandon for att skapa och formatera dokument. Har foljer nagra exempel:

Q Tips! Se Exempel pa kommandon och Vad kan jag saga? Om du vill lara dig fler
NLT-kommandon for dessa program.

“6ppna rubriker”

“infoga datum”

“andra till punktlista”

“flytta in hela dokumentet en centimeter”

“infoga en tabell med tva rader och tre kolumner”
“infoga sidnummer”

“infoga sidbrytning”

“&ndra styckeavstandet till tolv punkter”

“centrera det hér stycket”

6.4 Surfa pawebben

VoiceXpress gor det enkelt och roligt att surfa p& webben med hjalp av
réstkommandon. | webblasaren kan du:

e L&gga till SayLinks for att valja lankar till webbplatser.
e Valja webbplatser pa Favoritermenyn med hjalp av rosten.

e Anvanda Sag vad du ser (Say What You See) for att valja menyer och knappar
i webbl&saren.

e Diktera i omraden pa webbplatser dar du kan ange text. Sag *véaxla till
Bokstaveringslége” om du vill bokstavera URL-adresser (sag "vaxla till
Standardldge” nar du ar Klar).

e Saga "tabbtangent” nar du vill flytta insattningspunkten mellan falt.
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e S&ga "bladdra upp” och “bldddra ner” nar du visar webbsidor.

/2§ Yoxit - Microsoft Internet Explorer {0l x|
Arkiv Redigera Wisa Favoriter  Yerkbyg  Hijalp

= EBakdt - = - @ i | @Sﬁk [l Favariter @Media @ | %v =] -

. A

Fi:iretagm Produk.'terEa ﬁterfi:irsﬁljarem SuppnrtE'E

Lakarjournal
direkt i datorn!

2006-01-09

Lakare vid Herkules P
vardcentral dikterar direkt D.H(lert? -’""d'kl
fran tal till fardig direkt i datorn!
jDumaltext.»

2005-12-02
Ny version ay

‘aiceXpress! »[30] Diktering som

hjdlpmedel!
Vi gor det enklare och 2005-11-25
Nya vokahular fill
haturiigare for manniskor voicexpress!»[31] -
Fa dina texter
; 2005-11-25 ..
att kommunicera med worit deltar i riksstamman i uppldsta!

Stockhalm.»[32]

maskinerf

2005-11-25
Nu Gppnar vi vara

webbforum igen! »[33] Kép talsyntes

i var natbutik!

Fler nyheter »[]
|@_b| hiktpe ffri, voxit  sefforum)default, asp I_ I_ l_ (2 Lokalt inkranat

6.4.1 Hur fungerar SayLinks?

Nar du kor webblasaren tillsammans med VoiceXpress kan du séga de flesta namn pa
webbplatslankar som de som ovan i bilden. Sa har valjer du en webblank med hjalp av
rosten:

e S&ag namnet pa lanken sa som det visas "Hem”, "Féretag”, "Produkter” osv.

e Du kan aven visa SayLinks-nummer och da endast sdga det nummer som visas
bredvid lanken ifraga, t ex valj sju, vélj trettiofem, valj fyrtiotre” osv.

o ) ) o ﬁ'-.-‘nin:e Hpress T
Nar du vill visa SayLinks-nummer klickar du pa > Egenskaper >

Webbalternativ och véljer Lagg till SayLinks-nummer i lankar till webbsidor nér du visar
dem.
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Q Tips! Sag “radera raden” nar du vill rensa adressfaltet. Sag “angra det” om det
sista rostkommandot uppfattades pa ett felaktigt satt.

6.4.2 Diktera URL-adresser
Du kan diktera en URL-adress i webblasarens adressfalt. S& har kommer du t ex till
www.newyork.com:

1. Placera insattningspunkten i adressfaltet och sag vaxla till Bokstaveringslage.

2. Bokstavera URL-adressen genom att sdga "h t t p kolon snedstreck snedstreck w
wwpunktnewyork”.

3. Gor klar URL-adressen genom att saga “punkt com”.
4. Sag ’returtangent” s& kommer du till URL-adressen.

5. Sag ’vaxla till standardlage” nar du vill fortsatta att diktera ord och kommandon.

Fawvoriker  Merktyg  Hjélp
Laaq till i Favariter. ..

Crdna Favariter, ..

1 Lankar k
1 Media r
E] man

-&il Hotrnail

2] Radiostationsguiden
@] webbhandelser

Hur 6ppnar jag Favoriter?
1. Sag “Favoritermenyn” nar du vill visa menyn.

2. Sag namnet pa webbplatsen som det visas pa menyn: "Radiostationsguiden, M S
N” osv. Du kan aven navigera till en webbplats genom att t ex saga “en nedat” eller
“fem nedat” och sedan saga “returtangent” for att 6ppna den.

Q Tips! Du kan redigera Favoritermenyn sa att réstigenkanningen fungerar battre.
Hogerklicka med musen pa nagon rad och klicka pa Byt namn. Exempel: du kan byta
namn pa raden "WUMB-FM Online" till "Folkradio" - och sedan saga "Folkradio” for att
snabbt komma till webbplatsen. For basta resultat bor namnen inte vara langre an tre

ord.
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6.4.3 Anvanda NLT-kommandon for Internet Explorer

Q Tips! For dig som anvander Microsoft Internet Explorer 4, 5 eller 6 finns
ytterligare en uppsattning NLT-kommandon for att surfa och soka pa webben. Dessa
programspecifika kommandon har utformats sarskilt for Microsoft Internet Explorer.
Har foljer nagra exempel:

"s6k pa webben”
"visa favoriter”

“ga till startsidan”
"ga bakat”

"véxla fénsterruta”
"ga ett steg bakat”
"markera allt”
"kopiera detta”

6.5 Hantera filer i Microsoft Windows Utforskaren

Det ar enkelt att hantera filer i Utforskaren i Microsoft Windows med hjalp av résten.
Du kan snabbt 6ppna och visa innehallet pa enheter och i mappar, 6ppna filer osv.
OBS! Tank pa att det kan vara latt att ta bort mappar och filer av misstag.

e Flytta uppat eller nedat i en mapp- eller fil lista genom att saga “fem nedat, en
nedat, fyra uppat” osv.

e S&g 'tabbtangent” nar du vill flytta mellan fénsterrutor.

e S&g "6ppna mappen” eller “6ppna filen” nar du vill 6Gppna en markerad mapp
eller fil.

e Anvand funktionen Sag vad du ser (Say What You See) for att valja

menyalternativ, t ex "Redigeramenyn”, "Kopiera” eller "Arkivmenyn”, "Byt namn”
0SV.
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=l0|x|

Arkiv  Redigera Wisa Fawvoriter  MWerkbyg  Hislp ﬁ
‘= Bakdt - = *|@Sﬁk [ Mappar @“EIEB}( ﬁF‘:-'|*
Adress |55 Mina dokument j o aa il
Mappar ¥ | = Mina hilder
:ﬂ Skrivhard L-_E. arbete.doc
El@ Mina dokument = dokumentl,doc
{3 Mina bilder & kalkyl. x1s

El@, Den har datorn
. F=3 Book (C)
=3 Data (D)
@ CD-skiva (Ei)
[#-{=4) Konkrollpanelen
-- B Matverk

...... {3l Papperskorgen

|T';.f|:u: Microsoft Word-dokument Storl |I:I bryte |@. Den har datorn o

Exempel: 6ppna filer i Microsoft Windows Utforskaren

Du kan saga féljande kommandon och tangenttryckningar om du vill navigera till och
Oppna en fil som heter dokumentl.doc, i utforskaren i Microsoft Windows.

e SA&g 'tabbtangent” nar du vill flytta markéren till fénstret Alla mappar.

e Sag (exempelvis) “tio nedat” nar du vill flytta till Mina dokument.

e SAag "tabbtangent” nar du vill flytta till den hogra fonsterrutan i Mina dokument.

e SAag "tva nedat” nar du vill markera dokumentl.doc

e Sag "6ppna filen” nar du vill 6ppna filen.
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6.5.1 Utforskaren
| VoiceXpress finns NLT-kommandon som utformats sarskilt for Utforskaren. Har foljer
nagra exempel:

"véxla fénsterruta”

“expandera trddet”

“6ppna den héar”

"markera de foljande fyra filerna”
“stédng katalogen”

“skapa en ny mapp”

"byt namn pa filen”

“ta bort filen”
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7 ANVANDA WINDOWS-BASERADE FUNKTIONER

Med hjalp av réstkommandon kan du 6ppna alla program i listan p& Startmenyn i
Microsoft Windows eller klicka pa ikoner och anvanda genvagar. Nar du har startat
och aktiverat ett Windows-baserat program kan du anvanda résten for att valja
menyalternativ, klicka pa knappar i dialogrutor, vélja i listor och mycket annat, med
hjalp av den kraftfulla Sag vad du ser-teknologin (Say What You See).

Kom ihag — mikrofonen lyssnar! Kontrollera alltid vilket program som &r det aktiva
nar mikrofonen ar paslagen. Se till att det program du vill tala till ar aktivt.

7.1 Styra Windows med résten — kort sammanfattning

Har foljer en kort sammanfattning dver vad du behdver veta for att styra Windows-
baserade program med rosten. Programmen beskrivs langre fram i kapitlet och/eller i
andra avsnitt i guiden. Fullstandig information finns i direkthjalpen.

e Diktera i omraden dar du kan ange text. Tala tydligt och kontinuerligt. Sag
skiljetecken och siffror.

e GOr en paus foére och efter kommandon.

e Navigera och redigera med hjéalp av globala kommandon som t ex *hoger ett
ord”, "ta bort raden”, "tva rader nedat” eller "angra det”.

e Flytta insattningspunkten mellan falt genom att saga “tabbtangent’.

e Anvand S&g vad du ser-teknologin for att visa programmenyer. Du sager helt
enkelt menynamnen som de star, t ex "Arkivmenyn” eller "Hjédlomenyn”.

e Anvand S&g vad du ser-teknologin for att valja alternativ och knappar i
dialogrutor. Du sager helt enkelt de ord du ser pa knappen, tex "OK” eller
"Avbryt’.

e Nar du vill valja ett alternativ pa en meny eller i en lista, sager du "ett steg
nedat, tva steg nedat” eller motsvarande for att markera alternativet. Sedan
sager du “returtangent” for att valja det.

e S&g tangenttryckningar, t ex “returtangent”, "uppatpil”, "nedatpil”, "blanksteg”,
"backsteg”, nar du vill navigera s& som du brukar med tangentbordet.

e Visa Exempel pa kommandon i verktygsfaltet for VoiceXpress om du vill se en
lista 6ver vanliga kommandon som du kan séga till det aktiva fonstret.

e SAag "véxla till Bokstaveringsldge” nar du vill bokstavera nagot. Sag *vaxla till
Standardldge” néar du ar Klar.
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7.2 Oppna program pa Start-menyn

Nar du med résten vill 6ppna ett program pa undermenyn Program pa Start-menyn,
sager du "6ppna’”, eller “starta” och sedan programnamnet, t ex:

“6ppna Microsoft Word”
“6ppna Anteckningar”
“6ppna XpressPad”
“starta Kalkylatorn”
“6ppna Utforskaren”

Q Tips! Du kan inte anvanda rostkommandon p& Start-menyn i Windows NT. Du
kan istéllet skapa genvagar pa skrivbordet till de program du anvander ofta och starta
dem med rosten.

7.2.1 Hur gor du om du inte ar saker pa programmets namn?

Om du inte kanner till programnamnet gar du med rosten till Start-menyn och
navigerar sedan till 6nskat program.

Exempel: Om du vill 6ppna Kontrollpanelen sager du féljande kommandon:
1. ’Start-menyn”

2. ’Instéliningar”

3. ’“Kontrollpanelen”

Om du vill starta Paint sager du:

"Oppna Paint”. Nar du éppnar ett program blir det det aktiva programmet. Du kan
endast anvanda réstkommandon i det aktiva programmet.

7.2.2 Sahar stanger du ett program
Sag “stdng” foljt av programnamnet, t ex :

“stdng Microsoft Word”
“stang Anteckningar”

Om du vill avsluta det aktiva programmet/dialogrutan sager du “stang programmet”.
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7.3 Oppnaikoner och genvagar

Nar du vill 6ppna ikoner och genvagar pa skrivbordet sager du bara "éppna” eller
“starta” och sedan namnet pa genvagen, t ex

“6ppna Den héar datorn”
“starta Kalkylatorn”
"Oppna Papperskorgen”

o Lo
Q Tips! Tank pa detta nar du namnger ikoner och genvagar.

Varje gang du startar VoiceXpress hittar programmet nya ikoner och genvagar som

lagts till eller som du bytt namn pa. Om du ska kunna 6ppna programmen med

rostkommando maste namnen besta av svenska ord i vokabularen for VoiceXpress.

7.4 Vaxla mellan program, minimera och maximera

Sa har vaxlar du till ett 6ppet program
Sag "véxla till” och sedan namnet pa programmet som det visas i namnlisten. Du kan
aven saga namnet pa filen eller dokumentet som det visas i Aktivitetsfaltet:

"véxla till Utforskaren”

Q Tips! Om en fil med namnet Nyhetsbrev.doc ar 6ppen i Microsoft Word (eller
Nyhetsbrev.txt i Anteckningar) racker det att sdga véxla till Nyhetsbrev nar du vill véaxla
till detta fonster.

7.4.1 Sahar minimerar och maximerar du program

“minimera programmet”
“minimera Microsoft Word”
“maximera Microsoft Excel”

7.5 Ordna skrivbordet
Sa har placerar du fonster sa att de dverlappar varandra eller ligger sida vid sida

“6verlappande fénster”
“ordna fénstren sida vid sida i Windows”

Sa har flyttar du ett fonster pa skrivbordet

Sag hur langt du vill flytta det och i vilken riktning (i bildpunkter). Exempel: Sag "flytta
Microsoft Word tjugo nedat”.
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7.6 Anvanda menyer och dialogrutor
Du kan styra alla Windows-baserade program med rdsten. Det enklaste sattet att

anvanda menyer och dialogrutor ar att "saga vad du ser". Sag namnet pa dialogrutor
och knappar, precis som de visas pa skarmen.
Sa har 6ppnar du en meny
e Sag namnet pa menyn, t ex "Arkivmenyn”.
Sa har valjer du ett menyalternativ eller visar en undermeny

e S&g namnet pa menyalternativet eller undermenyn, t ex "Utskriftsformat”.

e Du kan aven saga ett navigeringskommando, t ex “uppatpil”, “nedatpil”, "tre till
hdger” nar du vill markera alternativet. Déarefter sager du “returtangent”.

Sa har anvander du alternativ och knappar i dialogrutor

e S&g namnet pa alternativet eller knappen exakt som det visas pa skarmen, t ex
"Liggande” (ett alternativ i dialogrutan Utskriftsformat), "OK” eller "Avbryt”.

Exempel: Om du vill 6ppna en fil med namnet Maria.txt i Anteckningar sager du:

e "Arkivmenyn” (for att 6ppna Arkivmenyn).

"Oppna” (for att visa dialogrutan Oppna).

"Maria” (for att ange dokumentets namn).

Om dokumentnamnet inte kan sagas som ett ord sager du *véaxla till
Bokstaveringsldge” och bokstaverar namnet istéallet.

e "Oppna” (for att klicka pa Oppna). | kapitel 7 finns fler exempel p& hur du anvander
S&g vad du ser (Say What You See).
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7.7 Saga tangenttryckningar

Uppsattningen med globala kommandon omfattar namnen pa alla tangenter, inklusive
funktions- och piltangenter. Du behdver bara saga namnet pa tangenten sa hander
samma sak som om du hade tryckt pa den. Du kan flytta mellan kontroller i en
dialogruta, bladdra i listor och ga direkt till ett alternativ i en lista och markera det
genom att sdga namnet pa de tangenter som du annars skulle ha tryckt pa. Du kan

t ex saga:

"Returtangent”
“tabbtangent”

“alt-tangent tabbtangent”
"F12-tangent”
skift-tangent F2-tangent”
*kontroll-tangent F3- tangent”
“escape-tangent”
"backstegs-tangent”
"home-tangent”

“page down-tangent”
“fem nedat”

tva till héger”

"print screen-tangent”
“delete-tangent”

7.8 Flytta mellan falt
Nar du vill flytta mellan falt eller navigera till dnskat falt sdger du kommandon som:

“tabbtangent”

“ga till nésta falt”
"nésta féalt”
“féregaende falt”

“ga till fbregaende falt”

7.9 Flytta uppat och nedat i en lista

Har ar nagra exempel pa kommandon som kan anvandas nar du vill navigera till ett
alternativ i en lista:

"nésta rad”

"nésta steg”

“fem uppat”

“fyra nedat”

“atta rader nedat”
“ga till nésta steg”
“ga fem rader nedat”
“en rad bakat”
“féregaende steg”
“en rad nedat”
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7.10 Rensa ett falt
Du rensar snabbt ett falt genom att saga:

“ta bort raden”
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8 FA BASTA MOJLIGA IGENKANNING

8.1 Sammanfattning — Olika satt att forbattra igenkanningen

Det finns flera olika saker du kan gora for att garantera att du far basta majliga
igenkanning. Om du provar dem kommer du att marka skillnaden. Aven om du redan
har ganska bra igenkanning kan du géra den &nnu battre.

Sa har forbattrar du igenkanningen:

e Kontrollera att mikrofonen ar korrekt placerad. Det ar ytterst viktigt fér god
igenkanning. Du kan titta pa videon om mikrofonplacering (ga till Hjalp-menyn
eller Oka precisionen).

Tips! Anvand funktionen Oka precisionen. Klicka pa E i verktygsfaltet, valj Oka
precisionen pa menyn VoiceXpress eller sag “6ppna Oka precisionen”.

e KOr Justera mikrofonen igen. Det &r viktigt att du justerar mikrofonen for den
aktuella sessionen och miljon for att f4 god taligenkanning. Kor Justera
mikrofonen igen om du tycker att igenkanningen férsamras under en session.

. . yﬂ'u‘u:uiu:e Hpress T .
(Klicka pa > Justera mikrofonen).

e Anvéand Precisionsbyggaren for att bearbeta befintliga dokument. VoiceXpress
kan lara sig mycket om din stil att arbeta utifran material som du redan har
skrivit och anvander sedan det materialet for att lara sig att kanna igen vad du
sager. Du kan bearbeta ytterligare dokument nar som helst.

e Kor Definiera en talarprofil igen. P& sa satt far VoiceXpress ytterligare tillfallen
att lara sig hur din rost later.

Det finns viktiga saker som du kan gora om du vill forbattra igenkanningen efterhand:
e Ratta igenkanningsfel for enstaka ord.

e Lagga till och trana ord.
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8.2 Oka precisionen

Oka precisionen &r en viktig startsida som du kan anvanda for att lasa om och kéra
funktioner i VoiceXpress. Dessa funktioner hjalper dig att forbattra igenkanningen och
diktera effektivare. Aven om du redan har kért en del av funktionerna som visas i Oka
precisionen, kan du tjana pa att kora dem igen.

Oka precizionen

Om Igenkanmngsguiden Juztera mikrofonen Forbattra din talarprohl
Dret _f_inns flere! s_akgr_ du kgn gi:ira fior att
L‘?‘kgaéitr;;il'ﬂiﬁgt!ﬁenkannmgen ach ﬁfﬂ] ideo om mikrofonplacering # Definiera en talampofi
.;'lj;.'-.-jen am du har pravat en funktion E Juztera mikrofonen {5:‘5 K.or Precizionsbyggaren
tidigare, kan du med fordel prova
den igen.
@ K.omigera fior okad precizion
+' = Lagg till ach tréna ord
Att veta vad du kan =aga Sag mindre, utratta mer
@ Faorbattringar zezsion for session
oif Vad kan jag sdoa? b Mina kommandon
‘7 Exempel pA kommandon 7 Effektivitet

5a&g vad du zer eller klicka pa en bild.

Sa hér visar du Oka precisionen:

_ , B . “Civoice ¥press T . .
o Klicka pa —_ i verktygsfaltet eller pa > Oka precisionen eller

sag “6ppna Oka precisionen”.

Foljande lankar finns i fonstret Oka precisionen:
Justera mikrofonen
e Video om mikrofonplacering — Visar hur du placerar mikrofonen korrekt. Detta
ar mycket viktigt for att fa god igenkanning.

e Justera mikrofonen — Detta ar ocksa mycket viktigt for att f& god igenkanning.
Kor Justera mikrofonen sa fort igenkanningen forsamras eller miljon andras.
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Forbattra din talarprofil

Definiera en talarprofil — Om du definierar en profil flera ganger kan det forbattra
igenkanningen.

Kor Precisionsbyggaren — Om du bearbetar flera dokument forbattrar det
igenkanningen pa flera olika satt.

Korrigera — Battra pa igenkanningsprecisionen efterhand som du anvander
VoiceXpress genom att ratta igenkanningsfel.

Lagg till och trana ord — Du kan skapa en egen vokabular och lara systemet att
ké&nna igen dessa nya ord.

Forbattringar session for session — Olika satt att lagga till information fran den
aktuella sessionen i din talarprofil.

Att veta vad du kan saga

Vad kan jag saga? — En plats dér du kan testa alla kommandon, skiljetecken,
symboler osv, som du kan s&ga till VoiceXpress.

Exempel pa kommandon — Nagra exempel att komma igang med.

S&g mindre, utratta mer

Mina kommandon — Skapa egna kommandon (makron) for att t ex infoga text
eller ange en rad tangenttryckningar med ett enda kommando.

Effektivitet — Lar dig att arbeta effektivt.

54



8.3 Justera mikrofonen

Det ar viktigt att du justerar mikrofonen till en godtagbar niva for att fa god
taligenkanning. Bakgrundsljud och exakt placering varierar fran session till session.
Hur din rost later varierar ocksa beroende pa mikrofonen och inspelaren.

Om du justerar mikrofonen varje gang du anvander den, optimerar du kvaliteten pa
rostinsignalerna for den aktuella miljon och den aktuella insignalenheten (mikrofon
eller mobil inspelare). Kontrollera att mikrofonen &r korrekt placerad for att fa bast
resultat. Detta ar ytterst viktigt for god igenk&nning. Du kan kdra videon om
mikrofonplacering fran Hjalp-menyn eller Oka precisionen.

Justera mikrofonen x|

Mat bakgrundsljudet
Klicka pa Mikrofan paday

Ok Fiir kraftigt

TalaINTE pé 4 sekunder.

\ Sekunder

“\ kvar
e, i = e

< Foregaende MNasta = | Abiyt I Hialp

Justera mikrofonen igen i féljande fall:

Nar du inte far god taligenkanning.

Nar systemet visar ord trots att du inte sager nagot.

Nar arbetsmiljon (t ex bakgrundsljudet) eller réstnivan andras.
Nar du byter mikrofon, aven om det ar samma sorts mikrofon.
Né&r du vill anvanda en importerad talarprofil.
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Sa har justerar du mikrofonen

) . & . . yEg'-.-'Dice rpress T )
e Klicka pa _—_ iverktygsfaltet eller pa > Justera mikrofonen.

e Du kan ocksa kora Justera mikrofonen fran Oka precisionen.

8.4 Anvanda Precisionsbyggaren

Utnyttja den kraftfulla Precisionsbyggaren, en funktion du anvander om du vill lagga till
ord fran befintliga dokument, brev, rapporter, e-postarkiv osv. Om du kor
Precisionsbyggaren blir det enklare for VoiceXpress att kanna igen din rost nér du
dikterar.

Precisionsbyggaren forbattrar igenkanningen pa tva viktiga satt:

e Den identifierar och lagger till nya ord som du ofta anvander nar du skriver, t ex
branschterminologi, fornamn, slang och andra ord. Du kan lagga till flera nya
ord samtidigt och slipper pa sa satt att lagga till dem ett och ett nar du dikterar.

e Den analyserar innehallet i befintliga dokument och samlar information om det
sprak som du oftast anvander nar du skriver. P& sa satt forbattras
igenk&nningen &ven om inga nya ord laggs till. Kor Precisionsbyggaren nar du
tillfragas vid uppstart av programmet eller sa fort nya dokument blir tillgangliga.

Sa har kor du Precisionsbyggaren

. . ﬂEg"-.-'::uice rpress T . . N »
e Kilicka pa > Kor Precisionsbyggaren eller sdg "6ppna

Precisionsbyggaren”.

Glom inte att trana nya ord som du lagger till. Ga till fliken Nya ord i Vad kan jag
saga?, eller trédna orden direkt i Precisionsbyggaren nar processen ar slutford.
Direkthjalpen innehaller fullstandiga instruktioner.
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8.5 Definiera talarprofil for optimal igenkanning

Definiera en talarprofil ber dig att Iasa en kort text hogt, vilket bara tar ungefar femton
minuter.

Om du gor det har far du basta mojliga igenkanning. Programmet samlar viktig och
unik information om din rost, och VoiceXpress kan hora och analysera prov pa ditt tal
och optimera allmén igenkénning néar du dikterar. Information som samlas in blir en del
av din talarprofil. Férsta gangen du startar VoiceXpress ombeds du automatiskt att
definiera en talarprofil. Det kan handa att du behdver gora om processen en eller flera
ganger.

Du maste kdra Definiera en talarprofil i foljande fall:

e Om du har en mobil inspelningsenhet som du tanker anvanda. Om du vill
anvanda en mobil inspelningsenhet maste du lagga till enheten i din talarprofil
och definiera profilen med den enheten. Aven om du redan har definierat en
profil med en annan enhet maste du géra om processen med den nya enheten
(och vélja denna insignalenhet néar du definierar profilen). Du bor definiera
profilen minst sex ganger for en mobil enhet.

e Om du har olika VoiceXpress-vokabular for frammande sprak eller
specialterminologi, t ex juridik eller medicin maste du skapa en ny separat
talarprofil for varje vokabulér och definiera varje enhet (t ex en mobil enhet)
som du vill anvanda med den.

Sa har kor du Definiera en talarprofil:

) o ﬁ'-.-‘u:uice rpress T o )
e Kilicka pa > Definiera en talarprofil.

8.6 Vad kan jag saga?

Nar du ar redo att lara dig fler kommandon och utnyttja VoiceXpress till fullo kan du
borja anvanda Vad kan jag sdga? Vad kan jag sdga? kan du anvanda for att bladdra
eller leta efter kommandon i hela kommandouppsattningen Natural Language
Technology (NLT) , se hur du sager skiljetecken och siffror, ange
formateringsinstéliningar och skapa egna kommandon.

Sa har kor du Vad kan jag saga?

] o f’g'-.-'.:.i.:e wpress T ) .
e Kilicka pa > Vad kan jag sédga? eller sag "vad kan jag séga”.
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E' vad kan jag saga? =10 x|

Mina kommandon &# Interpunkkion och nummer

Letat
I.-'-‘-.II Active Cormmands j
Sk | K.ommando
#' dator starta papperskorgen
Sk # euvempel pd steg
I 2 exempel pa Atgard
2 flytta till nasta
2 higlp
Sigk Her Badera | | |2 hogerkicka

2 Minustecken

2 stang oldstmanualdoc
# &ngra

.| | |
Trana... |

sing | Hie |

Fliken kommandon
e Generera exempel pd kommandon som du kan saga i det aktiva programmet
(eller pa skrivbordet), inklusive Globala kommandon. Du kan t ex soka efter
kommandon som innehaller orden "indrag” eller "punkt”. Du kan utforska alla
tillgangliga kommandon.

e Leta upp ett visst kommando for att se om det ar giltigt i det aktuella
programmet.

e Trana pa kommandon som ofta tolkas fel.

Fliken Mina kommandon

e Skapa egna rostkommandon, som kallas "Mina kommandon”.
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£ vad kan jag sdga? =10 x|

HKnmmandnn °|Mina kommandon I Nya ard

&# Inkerpunkkion och nummer

Siok efter ard och fraser zam innehaller

Sk

Tranat Mytt ord eller ny fras -
[] T a bort |
[ |
] Spara zom fil |
[ |
[ |
[ |
[ |
[ |
. -
4 »
Sting Hidlp

Fliken Nya ord

e Visa en lista 6ver ord som du har lagt till i vokabularen, antingen med
Precisionsbyggaren, Lagg till och trana ord, Korrigera eller Mina kommandon.

e Trana de ord som du lade till i vokabularen nar du kdrde Precisionsbyggaren.
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€ vadkanjagsagaz et [ k.

HKnmmandnn °|Mina kommandon Nya ard

&# Inkerpunkkion och nummer

Symbaler | Instéillningarl

i 3 E Sorteri It b
Alt infoga | 540 | Formateningzexempel =~ ortenngzalternatiy
punkk temt. Text % Efter oftast anvanda symboler
€ Efter vad du sager
Trana |
-
4 4

Sting Hidlp

Fliken Interpunktion och nummer
e Las om hur du dikterar skiljetecken.
e Trana pa skilietecken som identifieras fel.
e Las om hur siffror och symboler formateras i VoiceXpress under fliken

installningar.

8.7 Mina kommandon

Spara tid och minska antalet fel i dikteringen genom att skapa egna kommandon. Med
Mina kommandon kan du infoga text som du anvander ofta, trycka pa en kombination
av tangenter, valja menyalternativ, ppna dokument, ga direkt till en webbplats och
mycket mer.
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E' vad kan jag saga? o [m] S
\Emmmandnn I \\.! Mina kaommandan Nya ard &# Interpunkkion och nummer
NI
Sok efter kommandan cik
zam innehaller; I £
- & Alla Mina kommandan FK.ommandonarmn: | Typ | Tillgandgli... | Bezkivni... | Innehall |
A g . . .
" Efter tilganglighet Ap, exempel pd zign..  Text och grafik Glabalt Infogare..  JohnE..
: ME exempel pa Stgdd  Inspelat Glabalt Sokereft.. 101 steg
= M.'”a lf*':'mma”'j':'” ‘= exempel pisteg  Steg far steg Glabalt Skapare.. 18steg
(1 Dikteringskommandor dp, signatur Text ach grafik Glabalt sighatur sdfsfad...
Impartera E=portera Tt Eedigera... T'a bort | Trana... |
sing | Hie |

o Lo
Q Tips! Se till att det talade kommandot bestar av en kombination av ord som du
vanligtvis inte anvander nar du dikterar text.

Har foljer nagra exempel pa sadant som du kan skapa kommandon for:
¢ Infoga text och bilder som du anvander ofta, t ex halsningsfraser, stycken eller
logotyper. Du kan t ex lagga till ditt fullstandiga namn och din titel i ett e-
postmeddelande genom att séga “infoga signatur’.
e Lé&gga till standardformuleringar i affarsrapporter.
e Starta webblasaren och ga till din favoritwebbplats.
e Sla pa och av mikrofonen.

e Byta igenkanningslage.

e Gatill Microsoft Excel, 6ppna en lésenordsskyddad fil, ga till nedersta delen av
bladet, infoga dagens datum och flytta insattningspunkten till nasta cell.

61



Q Tips! Mina kommandon kan enkelt exporteras och importeras mellan olika
talarprofiler. Du behover darfor inte skapa ett kommando flera ganger om du vill
anvanda det pa fler an en talarprofil, eller om andra personer vill anvanda kommandot
i sina talarprofiler.
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8.8 Laggatill och trana ord och fraser

VoiceXpress-vokabularen innehaller manga vanliga namn och ortnamn. Prova att
saga ett ord innan du lagger till det. Om programmet ibland inte kdanner igen nagot ord,
kan det bero pa att ditt uttal kanske ar annorlunda eller att ordet inte ingar i den stora
vokabular som levereras tillsammans med produkten.

Om ett enstaka ord ofta tolkas fel vid diktering:

Det ger bast resultat att ratta det och trana pa det med en gang.

Lagg till och trdna ord x|

©

Skriv eller bakstavera ord eller fraz:

IKuninga Diramatizka Teatem

Lagg till ach trana: Erempel:
€ Enskilt ord avimarkerat
[T Behéll exakt detta format DRaGEatP
% Fraz Kungliga Dramatizka Teatern
" Flera individuella ord gtyrbord lovart mesanmast
[avaranza med blanksteqg)

| Laagg till ach trana I Starg Hislp

Anvand dialogrutan L&gg till och trana ord om du vill:

Laggartill nya ord i vokabuléren. Lagga till ovanliga ord, t ex namn,
akronymer eller speciella termer som anvands inom ett visst omrade, t ex
segling styrbord, lovart, storsegel osv. Om du lagger till och tranar dessa ord lar
sig systemet att kanna igen dem nér du dikterar. Du kan lagga till och tréna ett
ord i taget eller flera samtidigt.

Anpassa stavning eller anvandning av versaler/gemener for ord. Du kan
anpassa namn med ovanlig stavning, t ex Xpress eller Ruth, eller ovanlig
anvandning av versaler/gemener, t ex WIinCE eller IKEA.

Lagga till och trana pa fraser som du anvander ofta. Du kan ange unik
stavning eller anvandning av versaler/gemener for en fras, som i "Skanska
Teatern” eller "AB Svenska Ord”. Den har stavningen anvands bara nar du
sager dessa ord tillsammans. Om du sager ett av orden i ett annat
sammanhang stavas det som vanligt. Du maste ange om en grupp ord som du
lagger till ar en fras eller bara en grupp ord.

Viktigt! Markera "Behall exakt detta format” i dialogrutan for att anpassa stavning eller
anvandning av versaler/gemener for enstaka ord.
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Sa har oppnar du dialogrutan Lagg till och trana ord:

) o ﬁ'u‘nin:e Hpress T . .
e Kilicka pa > L&agg till och tréna ord eller sag "6ppna lagg till och

tréna ord”.
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9 ANDRA FUNKTIONER | VOICEXPRESS

9.1 Upplasning av text

Med funktionen Talande Text (TalkingText) kan hela eller delar av ett dokument lasas
upp med hjalp av en talsyntes (RealSpeak).
Sa har aktiverar du uppléasning av text:

+

e Markera den text som ska lasas upp och klicka pa | verktygsfaltet.

e Nar du vill inaktivera upplasningen klickar du pa knappen igen. Om ingen text ar
markerad lases hela dokumentet upp.

9.2 Importera och exportera en talarprofil
Du kan importera och exportera din talarprofil, och anvanda den:

e | en natverksmiljo dar du vill anvanda VoiceXpress pa andra datorer.
e Pa& en barbar dator eller annan dator.

Né&r du dikterar bor du alltid anvanda din egen talarprofil. N&r du vill anvanda en
talarprofil pd en annan dator maste du exportera den fran den forsta datorn och
importera den till den andra. Darefter kor du Justera mikrofonen med den importerade
talarprofilen. Eventuella forbattringar i talarprofilen pa den andra datorn kan verforas
till den forsta datorn genom att du exporterar tillbaka den forbattrade profilen.

, -
Q Tips! Installningar &r associerade med anvandaren i Microsoft Windows och
importeras eller exporteras inte tillsammans med talarprofiler.

9.2.1 Sa har exporterar du en talarprofil

) o ﬁ'-.-‘nice Hpress T
1. Klicka pa fliken > Egenskaper > Start.

2. P& fliken Start markerar du den talarprofil som ska exporteras och klickar pa
Exportera.

3. Il dialogrutan Exportera talarprofil anger du var du vill placera den exporterade
profilen med enhetsbokstav och mapp och klickar pa Spara.

Talarprofilen exporteras till en fil med tillagget .vxs. Nar du vill anvéanda den

exporterade profilen maste du forst importera den fran den ursprungliga datorn till
VoiceXpress pa den andra datorn.
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9.2.2 Sa har importerar du en talarprofil:

1. Starta en ny session av VoiceXpress och klicka pa Importera i dialogrutan Valj
en talarprofil. (Om fonstret Profil inte visas gar du till direkthjalpen). Annars

. ) ﬂEj'-.-'cuice Hpress T . .
valjer du fliken > Egenskaper > Start och klickar pa Importera.

2. Markera den talarprofil (vxs-filen) som ska importeras och klicka pa Oppna. Den
importerade talarprofilen laggs till i listan 6ver befintliga profiler pa datorn eller
uppdaterar profilen om den redan finns i listan.

3. Kor Justera mikrofonen for den importerade talarprofilen.

9.3 Diktera pa mobil inspelningsenhet

Med VoiceXpress kan du diktera pa en handinspelare och sedan transkribera
ljudupptagningen med hjalp av XpressPad Mobile nar du atervander till datorn.

Du kan transkribera inspelade filer:

e Fran WAV-filer, dvs sadana som du skapar med hjalp av XpressRecorder eller
fran handinspelare (rekommenderas).

e Direkt fran inspelningsenheten.

Nar transkriberingen ar fardig kan du redigera, formatera och spara det nya
XpressPad Mobile-dokumentet eller kopiera den transkriberade texten till ett annat
program. Du kan aven markera text och lyssna pa ljudfilen med hjalp av
uppspelningsfunktionen. Nya ord, traning och andra forbattringar som lagts till i
talarprofilen ar tillgangliga vid transkribering. Du kan anvanda andra program medan
transkribering sker i XpressPad Mobile. Du kan dock inte anvanda mikrofonen.

Obs! Om du anvander den utgava av VoiceXpress som kommer med en digital

inspelare fran Olympus, hittar du mer information i dokumentationen i produktpaketet.
Fullstandig information om hur du anvander XpressPad Mobile finns i direkthjalpen.
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9.4 Skapa WAV-filer med XpressRecorder
Med XpressRecorder kan du spela in och redigera WAV-filer pa din barbara dator eller

pa en dator med hjalp av headset. Du kan sedan kopiera WAV -filer eller skicka dem
som e-post till en annan dator dar VoiceXpress ar installerat fér transkribering med
hjalp av XpressPad Mobile. Du kan aven hamta inspelade filer fran en mobil
inspelningsenhet till din barbara dator eller annan dator och redigera dem med
XpressRecorder. Sedan kan du skicka filerna for transkribering till en assistent med
hjalp av e-post.
Nar du spelar in med XpressRecorder kan du:

e Spela upp delar av inspelningen fér granskning.

e Ta bort delar av inspelningen.

¢ Infoga dikterad text var som helst.

e Ersatta eller skriva dver delar av inspelningen.

e Infoga markérer sa att du kan hitta stallen som du vill redigera.

e Justera amplituden i visningsprogrammet for Ljudvag.

e Zooma in en viss del av inspelningen for att underlatta redigering.

Nar du vill kéra XpressRecorder fran Start-menyn valjer du Program > VoiceXpress >
Verktyg > XpressRecorder.

Sa har installerar du XpressRecorder (endast) pa en barbar eller annan dator
XpressRecorder kan installeras som ett fristdende program pa alla barbara och andra
datorer med Windows 95, 98, 2000, NT 4.0 eller XP. XpressRecorder ar ett litet
program men du maste anda se till att ha gott om diskutrymme eftersom WAV -filer kan
vara mycket stora.
Sa har installerar du XpressRecorder pa en barbar eller annan dator:

1. Starta Windows och avsluta eventuella 6ppna program.

2. Sattin CD:n for VoiceXpress i CD-ROM-enheten. Installationen startas

automatiskt. (Nar du installerar programmet i Windows NT maste du ha

administratdrsbehorighet).

3. Valj att installera endast XpressRecorder.
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10 FELSOKNING

Problem...
| Definiera en talarprofil:
Ljudmataren kanner av talet, men pekaren flyttar sig inte

LOsning...
e Detta kan intraffa om du definierar profilen flera ganger. Kor Justera mikrofonen
igen fran VoiceXpress -menyn.

Problem...
Du hdors inte i VoiceXpress (ljudmataren ror sig inte nar du talar)

Losning...

. o ) . 2 IMikrofon pdiay
e Kontrollera att mikrofonen ar pakopplad. Klicka pa

e Kontrollera att programmet du vill tala till ar aktivt. Klicka i ett fonster sa att
programmet aktiveras.

e Kor Mikrofoninstallningar for att justera mikrofonvolymen.
e Kontrollera statusmeddelandet i verktygsfaltet.
Problem...
Din rost kanns inte igen sa bra i VoiceXpress (men ljudmataren ror sig nar du

talar)

LOsning...
e Kontrollera mikrofonens position, eftersom placeringen ar viktig.

e Kor Justera mikrofonen. Det ar viktigt att du justerar mikrofonen varje gang du
dikterar eller nar bakgrundsljudet andras.

e Kor Definiera en talarprofil igen (eventuellt flera ganger).
e Kontrollera eventuella systemmeddelanden i verktygsfaltet.

e Tala sammanhangande och tydligt. Gor ingen paus mellan orden. Ova pa att
tala ledigt.

e KOr Precisionsbyggaren och analysera befintliga dokument.

e Nar ett ord feltolkas under dikteringen forbattrar du igenkéanningen med hjalp av
Korrigera for 6kad precision.

e Kor E Oka precisionen.
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e Anvéand en USB-mikrofon. | vissa ljudkort och barbara datorer kan det finnas
internt brus som paverkar igenkanningen, och en USB-mikrofon kan losa det
problemet.

e Kontrollera att du angett ratt kon och alder i talarprofilen. (Klicka pa

ﬁ’E}'L&H Yoice ¥press T | . .
> Egenskaper > fliken Talarprofil).

e Kontrollera att ljudkortet ar installerat pa ratt satt. Mer information finns i
direkthjalpen.

e Kontrollera att mikrofonvolymen inte kontrolleras via ljudkortet. Mer information
om hur du kopplar fran den automatiska kontrollen av mikrofonens volym finns i
direkthjalpen.

Problem...
Kommandon tolkas ofta som text

Losning...
e FOrsok med laget Endast kommando genom att sdga "vaxla till
Kommandolége”.

e Var noga med att uttala kommandot sammanhéngande, och att géra en kort
paus fore och efter kommandot.

Problem...
Text tolkas ofta som kommandon

Losning...
e FOrsok med laget Endast diktering genom att saga “véxla till Dikteringslage”.

Problem...
Langsam taligenkanning

Losning...
e Avmarkera alternativet "Visa ljudnivdmatare i verktygsfaltet for VoiceXpress".

ﬁ'-.-'u:uice wpress T

(Klicka pa > Egenskaper > fliken Allmant).

ﬁ’E};L&H Woice ¥press T |

e Justera Prestanda. (Klicka pa > Egenskaper > fliken

Allmant).
e Du kanske maste uppgradera till en snabbare processor.

Problem...
Dalig prestanda pa en barbar dator

Losning...
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e Vissa barbara datorer ar langsamma och kan behdva en snabbare processor.

Problem...
Du vet inte vad du ska saga

LOsning...
e SOk i Exempel pa kommandon under verktygsfaltet.

] o ﬁ’E}"-.-'u::iu:e rpress T )
e Kilicka pa > Vad kan jag saga?

e Instruktioner och kommandon for hur du utfor specifika uppgifter finns i
hjalpavsnitten.

Annat
For vissa ljudkort och barbara datorer kravs en extra stromkalla till mikrofonen.
Kontakta tillverkaren.
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TYPER AV INSIGNALENHETER

Headset

Den mikrofon som ingar i VoiceXpress eller annan mikrofon du kopplar in till ljudkortet
pa datorn. Valj den har mikrofonen om du vill tala direkt till datorn i stéllet for att spela
in till XpressRecorder.

Mikrofon med pa/av-knapp
En mikrofon som har en pa/av-knapp och ar inkopplad till ljudkortet pa datorn.

Olympus DS-150, inspelare
Digital inspelare fran Olympus oavsett modell, med inspelarens inbyggda mikrofon.

Olympus DS-150, inspelare (med extern mikrofon)

Digital inspelare fran Olympus oavsett modell med det headset som ingar eller annan
extern mikrofon som kopplas till inspelaren. Ett brusreducerande headset
rekommenderas sa att taligenkanningen blir battre.

Inspelare, linjeingang

Den inbyggda mikrofonen i en handhallen inspelare som ansluts till datorn via
linjeingangen. Mer information om vilket jack du ska anvanda finns i instruktionerna till
inspelaren.

Inspelare, linjeingang (med extern mikrofon)

En extern mikrofon (en headset-mikrofon rekommenderas) kopplad till en handhallen
inspelare som ansluts till datorn via linjeingangen. Mer information om vilket jack du
ska anvanda finns i instruktionerna till inspelaren.

Inspelare, mikrofoningang

Den inbyggda mikrofonen i en handhallen inspelare som ansluts till datorn via
mikrofoningangen. Mer information om vilket jack du ska anvanda finns i
instruktionerna till inspelaren.

Inspelare, mikrofoningang (med extern mikrofon)
En extern mikrofon (en headset-mikrofon rekommenderas) kopplad till en handhallen
inspelare som ansluts till datorn via mikrofoningdngen. Mer information om vilket jack
du ska anvanda finns i instruktionerna till inspelaren.

Andra mikrofoner eller USB-enheter

Andra mikrofoner du anvander (till exempel ett annat headset) som inte har nagon
pa/av-knapp.

71



